ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMACARI
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Agente de Combate as Endemias

DESCRICAO SUMARIA

Exercer atividades de vigilancia, prevencao, e controle de doencas e pro[noc_;éo a
saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de
Saude - SUS.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

QUANDO ATUANDO NA AREA URBANA:

Realizar acdes de educagdao em salde e de mobilizacdo social.

Orientar o uso de medidas de protecao individual e coletiva.

Mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo
ambiental para o controle de vetores.

Identificar sintomas e encaminhar o paciente a unidade de salde para
diagndstico e tratamento.

Promover o acompanhamento dos pacientes em tratamento, ressaltando a
importancia de sua conclusao.

Investigar a existéncia de casos na comunidade, a partir de sintomatico.
Preencher a ficha de notificacdo dos casos ocorridos e encaminhar a Secretaria
da Saude.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA RURAL

Realizar acdes de educagdao em salide e de mobilizacdo social.

Orientar o uso de medidas de protecao individual e coletiva.

Mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo
ambiental para o controle de vetores.

Identificar sintomas e encaminhar o paciente a unidade de salde para
diagndstico e tratamento.

Promover o acompanhamento dos pacientes em tratamento, ressaltando a
importancia de sua conclusao.

Investigar a existéncia de casos na comunidade, a partir de sintomatico.
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Preencher a ficha de notificacdo dos casos ocorridos e encaminhar a Secretaria
da Saude.

Coletar laminas de sintomaticos, e envia-las para leitura ao profissional
responsavel e, quando nao for possivel esta coleta de lamina, encaminhar as
pessoas para a unidade de referéncia.

Receber o resultado dos exames e providenciar o acesso ao tratamento
imediato e adequado, de acordo com as orientacdes da Secretaria da Salude e
da Fundacao Nacional de Saude (FUNASA).

Coletar Lamina para Verificacao de Cura - LVC, apds conclusao do tratamento,
e encaminha-la para leitura, de acordo com a estratégia local.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Fundamental e aprovagdo em curso de formacdo inicial para
Agente de Combate as Endemias.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Agente Comunitario de Saude

DESCRICAO SUMARIA

Exercer atividades de prevencao de doencas e promocao da saude, mediante
acbes domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em
conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Saude — SUS.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Estimular continuadamente a organizacao comunitaria, participando de
reunioes e discussdes sobre temas relativos a melhoria da qualidade de vida da
populagao, visando fortalecer os elos de ligacao entre a comunidade e os
servigos de salide do Municipio.

Informar aos integrantes da equipe de salude as disponibilidades, necessidades
e dindmica social da comunidade e orientando-a quanto a utilizacao adequada
dos servicos de saude.

Registrar nascimentos, doencas de notificacdo compulséria e de vigilancia
epidemioldgica e dbitos ocorridos, assim como identificar cadastrar todas as
familias de sua area de abrangéncia e todas as gestantes e criancas de 0 a 6
anos, através de visitas domiciliares.

Atuar integrado as instituicdes governamentais, grupos e associacoes da
comunidade.

Executar, dentro de seu nivel de competéncia, acoes e atividades basicas de
saude tais como: acompanhamento a gestantes, desenvolvimento e
crescimento infantil, incentivo ao aleitamento materno, garantia do
cumprimento do calendario de vacinacdo que se fizerem necessarias ao
controle de doencas diarréicas, infeccdes respiratorias agudas, alternativas
alimentares utilizacdo de medicina popular, promocoes de agdes de
saneamento e melhoria do meio ambiente e educacdao em saude.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Fundamental e aprova¢do em curso de formacdo inicial para
Agente Comunitario de Saude.
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OUTROS REQUISITOS

Residir na area da comunidade em que atuar, desde a data da publicacdo do Edital
do Concurso Publico.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Agente de Suporte Administrativo

DESCRICAO SUMARIA

Executar servigos simples de suporte administrativo nas diversas atividades da
Prefeitura, mediante supervisao e orientacao especifica, a fim de prestar o auxilio
necessario as rotinas administrativas e fluxo normal de tarefas dos orgdos e
entidades.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Armazenar, obedecendo as orientacdes recebidas, objetos ou materiais de
suprimentos entregues e/ou transportados, procedendo a entrega dos mesmos
quando necessario.

Executar servicos de apoio ao recebimento, conferéncia, cadastramento e
controle de entrada e saida de materiais no almoxarifado, efetuando registros,
preenchendo formularios, atendendo solicitacdes a fim de suprir as diversas
areas da Prefeitura de acordo com as orientagbes recebidas do superior
imediato.

Auxiliar no recebimento e conferéncia do material adquirido, efetuando os
registros adequados nos formularios de controle.

Prestar apdio ao controle fisico dos materiais estocados, armazenando-os,
organizando-os e mantendo-os atualizados, possibilitando consultas rapidas e
consistentes e o adequado ressuprimento.

Auxiliar na elaboracdo de inventarios, balancos e relatdrios sobre material,
maquinas e equipamentos.

Zelar pela seguranca patrimonial, dos prédios e equipamentos urbanos e
controlar o acesso de pessoas aos mesmos.

Preparar e servir lanches na qualidade e quantidade adequada ao padrao e ao
cardapio preestabelecidos, com vistas a obter os menores indices possiveis de
desperdicios (resto ingesta) e uma elevada aceitagdo interna dos clientes.
Preparar e servir café, cha e agua aos servidores da Prefeitura e visitantes,
mantendo a copa e os recipientes em perfeito estado de higiene e limpeza.
Prepara e distribui merendas, selecionando alimentos, preparando refeicOes
ligeiras e distribuindo-as aos comensais, para atender ao programa alimentar
de estabelecimentos educacionais.

Lavar e secar pecas do vestuario, roupas de cama outros similares nas
unidades da rede municipal.
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e Executar servicos de entrega de documentos nos setores da Prefeitura,
protocolando-os.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Fundamental.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Agente de Suporte Operacional

DESCRICAO SUMARIA

Executar Servigos simples de suporte operacional nas diversas atividades da
Prefeitura, mediante supervisao e orientacao especifica, a fim de prestar o auxilio
necessario as rotinas operacionais e fluxo normal de tarefas dos orgaos e
entidades.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Executar os servicos de carregamento e descarregamento de produtos,
materiais, equipamentos, moveis e utensilios ou quaisquer objetos, auxiliando a
montagem e desmontagem dos mesmos, bem como auxiliar na execugao de
qualquer servigo bracal, decorrentes destes.

e Receber ordem de servico atestando sua execugao apds o término do servico.

e Auxiliar na execugao de escavacao de valas e fossas permitindo a execucao de
fundagdes o assentamento de canalizagao ou obras semelhantes.

e Preparar, limpar e arrumar materiais, paredes e superficies assegurando sua
aplicagao.

e Executar servicos de alvenaria, concretagem e outros materiais, guiando-se por
desenhos, esquemas e especificacOes, para construir, reformar ou reparar
prédios e obras similares publicas e municipais.

e Executar servicos de carpintaria, montando armacdes para telhados, moveis,
utensilios e similares existentes, nas reparticdes publicas municipais, utilizando
madeira, flandre e aluminio.

e Auxiliar o técnico na execucao de suas tarefas, transportando e montando
equipamentos, marcando terrenos para delimitacao de areas, etc.

e Auxiliar o oficial nos servicos executados, mediante orientagao e supervisao
direta prestando todo apoio operacional necessario para conclusao dos servicos
nos prazos e nas condigdes requeridas.

e Assegurar as maquinas, equipamentos e veiculos da Prefeitura adequadas
condicdes de funcionamento, auxiliando o técnico nos servicos de manutencao,
desmonte, reparos, substituicdo, ajustes e lubrificacdo de motores, pegcas,
anexos, 6rgaos e de transmissao e equipamentos.

e Contribuir para a conformidade da execucao dos projetos desenvolvidos pelo
Municipio, executando servicos topograficos, observando sempre os parametros
de qualidade e prazos previstos.



ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMACARI
GABINETE DO PREFEITO

e Efetuar de acordo com o plano a manutengao preventiva e com orientacoes
recebidas pelo oficial de manutengao.

e Preparar materiais, misturando componentes ou limpando e arrumando pecas
permitindo sua aplicacao, bem como auxiliar na montagem e desmontagem de
andaimes e outras armacgOes, subindo e descendo pecas com cordas e
segurando as partes que estao fixadas, facilitando o trabalho de fixacao e/ou
retiradas das estruturas de apdio.

e Executar servicos de jardinagem nas areas verdes, preparando a terra,
sementes e mudas, plantando-as em locais previamente selecionados,
adubando, regando, escarpando, a fim de tornar o ambiente mais bonito e
agradavel.

e Preparar sepulturas, abrindo e fechando covas para permitir o sepultamento
dos cadaveres.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Fundamental.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Agente de Atividade Tributaria

DESCRICAO SUMARIA

Contribuir para o aumento da receita tributaria do Municipio, através do adequado
suporte técnico das informacOes aos Auditores Fiscais, da atuacdo pro-ativa junto
a contribuintes e ao controle operacional da documentagdao envolvida nos
processos do sistema tributario municipal, durante toda a vigéncia do exercicio
fiscal.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Fornecer os dados e informagdes necessarias a cobranca de tributos municipais
pelos Auditores Fiscais, mediante a elaboracdo de mapas de débitos de
contribuintes, possibilitando o planejamento e programacao diaria de uma agao
efetiva de campo.

Fornecer subsidios para elaboracdo dos mapas e relatérios sobre o
posicionamento da arrecadacao do Municipio, recebendo e conferindo
documentos e langando dados em planilhas de resumo diario, sem rasuras nem
€erros.

Assegurar que o contribuinte efetue o pagamento do tributo devido,
atendendo-o gentilmente, prestando-lhe o maior nimero de informacdes
possiveis, com exatiddo e seguranca, no menor tempo com a maior qualidade.
Garantir a assiduidade no pagamento de carnés referentes a impostos e taxas
municipais, mediante visita e entrega aos contribuintes e prestacao de
esclarecimentos sobre os procedimentos decorrentes do descumprimento da
lei.

Evitar que ocorra evasao na cobranca dos tributos municipais, mediante
sistematico controle de autorizacao para impressao de taldes e notas fiscais e
apos os tramites legais, proceder a autenticacao.

Garantir tramitagao normal dos processos mediante a correta emissao de
certiddes inerentes ao sistema tributario.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio e aprovacdao em curso de formacao inicial para Agente
de Atividade Tributaria.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Assistente Administrativo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades na prestacao de servicos de assisténcia administrativa
quanto a manutencdo da normalidade das rotinas de trabalho que requerem
adequados padroes de qualidade, prazo e quantidade, mediante coordenacao,
orientacao e acompanhamento de sua execugao, condugao e direcionamento para
as metas e objetivos definidos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Coordenar, supervisionar, orientar e executar o recebimento, atendimento e
suprimento de materiais, armazenando-os conforme normas técnicas e de
seguranga, objetivando o controle adequado de estoque e o suprimento das
unidades da Prefeitura.

Agilizar as rotinas de trabalho tornando-as, consistentes e seguras, agindo
sobre a orientacao e direcionamento do trabalho em equipe, visando otimizar a
execucao do trabalho.

Fornecer subsidios para tomadas de decisdo e estudos técnicos, efetuando
levantamento de dados, preparando e redigindo relatérios e demonstrativos,
contendo informagdes exatas e consistentes.

Contribuir para agilizacao dos processos em andamento, instruindo, informando
e organizando corretamente a documentacdo inerente a sua area em prazos
inferiores aos estipulados em lei.

Assegurar o preenchimento e a emissao de todos os formularios e documentos
sem erros, procedendo conforme normas regulamentares estabelecidas ao
longo de toda a gestdao governamental.

Manter o pleno funcionamento das maquinas, moveis e equipamentos de
escritério mediante planejamento sistematico de manutencao preventiva,
reduzindo para zero o nimero de horas paradas por falta de recursos materiais.
Atuar de forma pro ativa em seu campo de trabalho, através de permanente
atualizacdo quanto a legislacao vigente e as novas técnicas administrativas/
operacionais, incorporando esta postura a sua rotina.

Eficientizar o controle sobre o fundo fixo de sua area, administrando as
concessOes, adiantamentos e prestagdo de contas com as devidas
comprovacoes durante a periodicidade previamente estabelecida.
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Assegurar o adequado controle dos documentos inerentes a instituicao, dando
baixas em livros, preenchendo documento e formularios diversos, organizando
boletins municipais, efetuando arquivamento de toda a documentacgao de forma
sistémica e estruturada seguindo rotinas seguindo rotinas e padroes
operacionais devidamente definidos.

Procurar verificar a exatiddao e precisdao dos dados informados, conferindo
saldos de contas, balancos e balancetes, para evitar problemas com a
fiscalizacao e retrabalho.

Fornecer subsidios e informacGes para o adequado controle e apresentagao da
instituicao.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Assistente de Creche

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades com criancas na faixa etaria de 03 a 05 anos de idade,
subsidiando as tarefas do Professor Regente, promovendo o acolhimento dessa
crianca na classe e na unidade escolar, cuidando desde a higiene pessoal,
alimentacao, recreacao e acompanhamentos de qualquer natureza.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Promover o acolhimento das criancas na faixa etaria de 03 a 05 anos de idade
junto ao Professor Regente, a classe e a unidade escolar.

Cuidar da higiene e limpeza pessoal das criangas, trocando fraldas, banhando-
as, escovar os dentes, pentear os cabelo, vestir e calcar os sapatos, se
necessario e orientar acerca dos cuidados e higiene pessoal das criancas.
Servir, diariamente, café da manh3, almoco, lanche e jantar as criancas.
Acompanhar a crianga a Unidade de Salde mais proxima, em caso de
emergéncia médica, junto com outro representante da escola.

Ministrar medicacdo as criancas, quando necessario, seguindo as prescricdes
médicas contidas na receita.

Auxiliar na execugao de projetos educativos.

Auxiliar na socializagdo das criancas em todos os aspectos e estimulos de sua
aprendizagem quer espacial, musical, interpessoal, pictdrico, sinestésico e
intrapessoal.

Auxiliar na realizacao de passeios programados com as criangas de creches.
Auxiliar diariamente na promocao de atividades educativas.

Realizar atividades que promovam um ambiente de crescimento, socializagao e
aprendizagem das criancas da creche através do canto, danga, corrida e
ginastica.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas, sob a orientacao do
professor regente.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Atendente de Consultorio Dentario

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de apoio operacional em consultério odontoldgico,
atendendo ao publico e auxiliando os dentistas no preparo dos instrumentos e
executando tarefas de apoio na execucao das tarefas.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Auxiliar o cirurgido dentista, controlando a agenda de consultas, encaminhando
0 paciente para a consulta e treinamento, orientando a higiene bucal e
preparando-os para o atendimento odontoldgico.

Preparar, desinfetar e esterilizar os instrumentos, zelando pela conservacao dos
mesmos, bem como organizar o ambiente de trabalho.

Promover isolamento do campo operatorio.

Instrumentar o cirurgidao dentista, preparando misturas, manipulando
substancias restauradoras junto a cadeira operatdria. Executar e /ou auxiliar na
realizacdo de bochechos semanais auto-aplicaveis.

Revelar e montar radiografias intra-orais, confeccionar modelos em gesso,
selecionar molduras, promover isolamento relativo.

Supervisionar a higienizagdo do consultério, orientando o responsavel sobre a
forma de desinfecgao do ambiente.

Fazer a solicitacao de materiais de consumo para o funcionamento adequado
do consultério passando pela supervisao dos cirurgidao dentista.

Encaminhar registros de atividades e solicitacdbes de material nos prazos
estabelecidos pela instituicao.

Participar nas atividades de educacao em saude bucal nas comunidades e
escolas.

Averiguar e solicitar atualizacdes de historico clinico fornecendo dados para
levantamentos estatisticos.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio.
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OUTROS REQUISITOS:

Ser portador de certificado expedido por curso ou exames que atendam,
integralmente ao disposto nas normas vigentes do érgao competente do Ministério
da Educacdo e, na auséncia destas, em ato normativo especifico do Conselho
Federal de Odontologia e inscricao no Conselho Regional de Classe.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Brigadista

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de combate a incéndios com manuseio de equipamentos
apropriados, operando caminhdes pipas e de combate a incéndios, com prestacdo
dos primeiros socorros em acidentes fazendo o atendimento pré-hospitalar, além
de resgate de pessoas em situacao de riscos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Conhecer e aplicar, no ambito da sua competéncia, o Plano de A¢do da Brigada
de Prevencao e Combate a Incéndios.

Prestar atendimento imediato as chamadas de emergéncia.

Atuar prudentemente, de forma responsavel e coerente em situacbes de
emergéncia e panico.

Orientar a comunidade acerca do exercicio de atividades inseguras, visando a
preveni incéndios e outras atividades de risco.

Exercer o combate a incéndios, operando caminhdes pipas e outros utilizados
no combate, prestando os primeiros socorros, fazendo o atendimento pré-
hospitalar.

Resgatar pessoas em situacao de riscos, prestando os primeiros socorros,
fazendo o atendimento pré-hospitalar.

Orientar e exercer a prevencao a incéndios ou principios de incéndios.

Participar de palestras, reunides, treinamentos e cursos de capacitacao.

Utilizar os equipamentos de identificacdo da Brigada.

Cumprir as determinagdes expedidas e propor alteracbes que considera de
interesse no cumprimento das tarefas.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio e aprovacao em curso de formagdo inicial para
Brigadista.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Condutor Socorrista

DESCRICAO SUMARIA
Conduzir veiculos destinados ao atendimento e transporte de pacientes e
auxiliando a equipe de atendimento no manejo do paciente, quando solicitado.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento e transporte
de pacientes.

e Conhecer integralmente o veiculo e realizar manutencao basica do mesmo.

e Estabelecer contato radiofonico (ou telefénico) com a central de regulagdo
médica e seguir suas orientacoes.

e Conhecer a malha viaria local.

Conhecer a localizacao de todos os estabelecimentos de saude integrados ao

sistema assistencial local.

Auxiliar a equipe de salde nos gestos basicos de suporte a vida.

Auxiliar a equipe nas imobilizagdes e transporte de vitimas.

Realizar medidas de reanimacao cardiorespiratdria basica.

Identificar todos os tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e sua

utilidade, a fim de auxiliar a equipe de saude.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio e aprovacdo em curso de formacdo inicial para
Condutor Socorrista.

OUTROS REQUISITOS
Habilitacdo para conduzir veiculos de urgéncia padronizados pelo codigo sanitario.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Eletricista

DESCRICAO SUMARIA
Executar servicos de instalacao e manutencdo da rede elétrica nas dependéncias
dos prédios publicos municipais.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Instalar, substituir e remover aparelhos de ar condicionado, motores, bombas
de agua, geradores, pontos de luz, bragos de iluminacdo, fiacao, lampadas,
interruptores, disjuntores e demais equipamentos e pecas de instalagdes
componentes do sistema elétrico dos prédios municipais da prefeitura.

Revisar e manter em perfeito estado de funcionamento o sistema e as
instalacOes elétricas dos prédios da prefeitura.

Requisitar material de reposicao para efetuar os servicos de manutencao
preventiva dos sistemas elétricos da Prefeitura.

Utilizar equipamentos e instrumentos de medicdo de corrente elétrica, tensao,
amperagem e outros servicos de manutencao realizados.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio.



ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMACARI
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Fiscal de Servicos Publicos

DESCRICAO SUMARIA

Assegurar a correta e devida utilizacgdo dos solos do Municipio quanto ao
atendimento das especificacbes e normas técnicas, nas obras, construcoes
parcelamentos e licenciamentos, mediante a realizacdo sistematica e programa de
fiscalizacdo de obras publicas realizadas por empreiteiras quanto a medicdo e
acompanhamento do respectivo cronograma e do contrato. Fiscalizar o patrimoénio
da Prefeitura para evitar mau uso, depredacoes, bem como os servicos prestados
em propriedades publicas.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Garantir que sejam atendidas todas as especificacdes e normas técnicas quanto
ao uso dos solos no que se refere as construcdes, parcelamentos,
licenciamentos, entre outros, mediante sistematica fiscalizacao na praca do
Municipio.

Impedir que sejam cometidas irregularidade e ou arbitrariedades pelos
proprietarios e ou responsaveis pela obra, notificando e lavrando autos de
infracdo quando necessario, e ou apreendendo materiais caso a obra tenha
continuidade.

Atuar de forma pro ativa para agdes preventivas sejam tomadas quanto a areas
de dominio publico, informando sobre invasdes, alocacdes indevidas e outros
eventos para as devidas providéncias.

Fiscalizar a execucao da edificacdo, reparacao ou demolicdo de prédios,
construcao de estradas, pontes, viadutos, observando o fiel cumprimento dos
esquemas e normas técnicas do projeto realizado por empreiteiras contratadas.
Fiscalizar a execucao dos trabalhos de mestre de obras, pedreiros, carpinteiros
e serventes, bem como supervisionar o canteiro central das empreiteiras.
Realizar levantamento para definicdo e especificacdo de materiais de
construcao, fornecendo dados fisicos da obra para elaboracdo de edital de
concorréncia.

Acompanhar o cronograma de execucao da obra atentando para o
cumprimento dos prazos contratados, atualizando cronograma fisico quando
necessario.

Verificar a adequacao para a drenagem das aguas da chuva e fiscalizar a
ligacao entre as casas e a rede de esgotos do Municipio.
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Fiscalizar o terminal rodoviario, bem como os servicos prestados, orientando as
pessoas que transitam no terminal, prestando informacdo quanto aos horarios
da linha de Onibus, fiscalizando a entrada e saida dos mesmos fazendo
chamadas de embarque para diversas linhas, elaborando relatério das
atividades.

Realizar vistorias nos transportes coletivos, 6nibus e taxis, quanto as condigdes
de funcionamento das linhas, higiene, seguranca e documentagao dos veiculos.
Fiscalizar as barracas do Centro Comercial e da Orla Maritima, disciplinando
quanto aos servigos, ocupacao do solo, material empregado para cobertura das
mesmas, permissao de funcionamento, limpeza e higiene.

Fiscalizar os pontos turisticos e equipamentos comunitarios localizados na Orla,
para evitar uma ma utilizacdo ou depredacoes.

Convocar autoridade competente para coibir a ma utilizagdo das areas de lazer
quer que seja circulacao de veiculos e animais, jogos e outros em locais contra
indicados.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAQO: Ensino Médio e aprovagao em curso de formagao inicial para Fiscal de
Servicos Publicos.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Fiscal de Uso do Solo e do Meio Ambiente

DESCRICAO SUMARIA
Fiscalizar o uso e a ocupacao do solo, do meio ambiente do Municipio, exercendo o
poder de policia administrativa, em estrita obediéncia a legislacao vigente.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Orientar os municipes quanto ao cumprimento da legislagdo vigente.

Realizar vistorias em areas publicas e privadas e em empreendimentos que
exercem atividades econdmicas.

Identificar irregularidades ou infragdes cometidas no uso e ocupacao do solo,
contra o meio ambiente e no exercicio de atividades econémicas.

Emitir notificagdes para alertar ou sanar irregularidades ou infragdes cometidas,
verificando no prazo previsto se as notificagdes forem ou nao atendidas.

Lavrar autos de infracao quando as notificagdes nao forem atendidas.

Proceder a contestacao de defesa de auto de infragdo em processos fiscais.
Lavrar autos de embargo quando se tratar de obras em areas particulares nao
regularizadas, mediante auto de infragao.

Lavrar autos de interdicdo quando se tratar do exercicio de atividades
econdmicas em areas particulares, nao regulamentadas mediante o auto de
infragao.

Lavrar autos de demolicdo quando se tratar de obras em areas publicas.

Lavrar autos de apreensao de materiais e equipamentos quando se tratar de
atividades econémicas em areas publicas.

Interpretar solicitagbes contidas em processos.

Emitir parecer em processos.

Desenhar croquis de areas em processos para dar maior Vvisibilidade aos
pareceres.

Realizar levantamento de areas através de medicoes.

Identificar areas através de plantas cadastrais.

Investigar denuncias diversas.

Dirigir veiculos automotivos no exercicio das atribuicdes do cargo, quando
autorizado.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.
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REQUISITOS BASICOS
FORMACAQO: Ensino Médio e aprovagao em curso de formagao inicial para Fiscal de
Uso do Solo e do Meio Ambiente.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Guarda Municipal

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades que auxiliem no disciplinamento do transito nas vias
publicas, bem como na fiscalizacdo dos transportes coletivos, urbanos e de cargas
perigosas, nas estradas e areas urbanas do Municipio.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Prevenir, proibir, inibir e restringir acdes nefastas de pessoas que atentem
contra os bens, servicos e instalagbes municipais.

Educar, orientar, fiscalizar, controlar e policiar o transito nas vias e logradouros
municipais, visando a seguranca e a fluidez no trafego.

Vigiar e proteger o patrimonio ecoldgico, cultural, arquitetonico e ambiental do
Municipio, adotando medidas educativas e preventivas.

Exercer seu papel com o objetivo de manter a tranquilidade e ajudar a
preservar a seguranga dos cidadaos.

Colaborar para o desenvolvimento e o provimento da Seguranca Publica no
Municipio, visando cessar atividades que violarem as normas de saude, higiene,
segurancga, funcionalidade, moralidade e quaisquer outros de interesse da
cidade.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Monitor de Multimeios e Didaticos

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades relativas a mediacao entre recursos tecnoldgicos e a pratica
educativa escolar.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Orientar e apdia a comunidade escolar na utilizacdo dos equipamentos
tecnoldgicos disponiveis.

Preparar apresentacdes e materiais didaticos para os educadores.

Disseminar a pratica de utilizacdo dos recursos tecnoldgicos (planejamento,
organizacgao, execucao e controle de utilizacao dos equipamentos).

Indicar novos mecanismos tecnoldgicos para a ampliacdo e atualizagao do
acervo.

Zelar pela manutengao, controle e armazenamento dos equipamentos
tecnoldgicos da unidade escolar.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Motorista

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades inerentes a conducao de veiculos utilizados no transporte
de servidores, passageiros, cargas e no combate a incéndios, observando
sinalizagdo, respeitando as Leis de Transito, mantendo os veiculos em perfeito
estado de funcionamento.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Manter o veiculo em perfeitas condicdes de funcionamento, solicitando
manutencao preventiva ou corretiva, de acordo com a necessidade.

¢ Providenciar o abastecimento do veiculo.

e Verificar periodicamente a situacao geral do veiculo observando nivel de odleo,
agua de bateria, farois, pneus, e outros, informando qualquer anormalidade
encontrada ao 6rgao responsavel para providéncias.

e Cuidar da limpeza e conservacao interna e externa do veiculo, mantendo-o
sempre lavado e em condicOes de uso.

QUANDO ATUANDO COM VEICULOS LEVES

e Transportar servidores e cargas utilizando veiculos leves, de acordo com a
programacao preestabelecida pela area responsavel por transportes.
e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO VEICULOS PESADOS

e Conduzir 6nibus e veiculos utilizados no transporte de passageiros conforme
programacao previamente estabelecida.

e Conduzir caminhdes pipas e outros utilizados em combate a incéndios e em
transporte de cargas, conforme programagao estabelecida ou por determinacao
do titular do érgao competente.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio
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OUTROS REQUISITOS

Quando Atuando com Veiculos Leves: Habilitagao Profissional na categoria B.
Quando Atuando com Veiculos Pesados: Habilitacao Profissional na categoria
CouD.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Desenhista

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades relativas a execucdo de desenhos técnicos, cartograficos,
topograficos, arquitetonicos e similares.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Elaborar desenhos técnicos, cartograficos, topograficos ou arquitetonicos.
Elaborar desenhos de areas, usando equipamentos e meios necessarios.
Auxiliar os servigos de arquitetos e /ou engenheiros, desenhando os esbogos de
projetos arquitetonicos e/ou urbanismo.

Desenhar em linguagem técnica projetos de arquitetura, hidraulicos e
sanitarios.

Fazer copias de desenhos visando localizagdo de area, para anexar a processos.
Elaborar esbocos, obedecendo as normas técnicas para fazer estudo prévio e
posterior elaboragao do desenho definitivo.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio com formacao técnica em Desenho de Construcao Civil
e registro no Conselho Regional quando exigido em Legislagao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Técnico Agropecuario

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de monitoria de procedimentos relativos ao preparo do solo
até a colheita, armazenamento, comercializacdo e industrializacdo dos produtos
agricolas, e dos procedimentos inerentes a criagao aves, suinos, caprinos, bovinos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Orientar os agricultores na execucao racional do plantio, adubacao, cultura,
colheita e beneficiamento das espécies vegetais.

Fazer a coleta e a analise de amostras de terra realizando testes de laboratorio
e outros, para determinar a composicao da mesma e selecionar o fertilizante
adequado.

Estudar os parasitas, doencas e outras pragas, visando a utilizacdo de métodos
para combaté-los e bem assim, prevenir seu aparecimento.

Orientar os agricultores quanto ao procedimento de multiplicacao das semente
e mudas comuns e melhoradas, bem como nos servicos de drenagem e
irrigagao.

Elaborar plano de crédito agricola para agricultores.

Preparar e corrige o solo para o plantio, utilizando maquinas e defensivos
agricolas.

Orientar a preparacao de pastagens ou forragens, utilizando em sua
preparacao técnicas que assegurem, nao sé em quantidade, como também em
qualidade, alimento para os animais.

Orientar os criadores de aves, suinos, caprinos, bovinos, quanto aos cuidados
necessarios para o desenvolvimento saudavel do criatdrio.

Elaborar projetos agricolas e agropecuarios.

Treinar mao de obra utilizada na execugao desses servigos.

Implementar, monitorar e adequar a irrigacdo em hortas comunitarias.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio com formacdo técnica em Agropecudria e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Técnico em Edificagoes

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de supervisdao, fiscalizagdo, medicao e orientagao
referentes a construcdo civil, a fim de garantir o cumprimento do projeto dentro
das especificacdes técnicas, padroes de qualidade, tempo e custos planejados.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Inspecionar o terreno onde sera levantada a construgdo, utilizando
equipamentos que possibilitem precisar o peso que o terreno suporta, colhendo
amostra para analise em dérgao especifico.

e Fiscalizar os servicos de fundacao para assegurar o correto uso das medidas de
ferro e concreto, orientando quanto a forma de procedimento.

e Dosar os materiais na elaboracao da massa, observando especificacdes das
ordens de servico para cada item da construgao.

e Efetuar a leitura da plantas aprovadas para certificar do que deve ser feito nao
fugindo do projeto.

e Conferir os materiais que chegam a obra, observando qualidade e quantidade
conservando as notas referentes aos mesmos.

e Controlar e registrar relatérios mensais de entrada e saida de materiais,
pessoas e ocorréncias no local da obra para o supervisor do programa.

e Controlar, fiscalizar e orientar os servicos referentes a marcacao de obra e
alvenaria, levante de paredes, telhados, reboco e assentamento de portas e
janelas, pisos e azulejos, pintura, carpintaria de obra, armacao de ferragem e
instalacdo hidraulica e elétrica.

e Realizar a medicao de cada etapa da obra a proporcao que for concluida para
assegurar o cumprimento do cronograma de execugao e para realizagao de
pagamento, se for o0 caso.

e Fiscalizar a execucdo da edificacdao, reparacdo ou demolicao de prédios,
construcao de estradas, pontes, viadutos, observando o fiel cumprimento dos
esquemas e normas técnicas do projeto realizado por empreiteiras contratadas
em sistema de administragao.

e Fiscalizar a execugao dos trabalhos de mestre de obras, pedreiros, carpinteiros
e serventes, bem como supervisiona o canteiro central das empreiteiras.



ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMACARI
GABINETE DO PREFEITO

Realizar levantamento para definicdo e especificacdo de materiais de
construcao, fornecendo dados fisicos da obra para elaboracdo de edital de
concorréncia.

Acompanhar o cronograma de execucao da obra atentando para o
cumprimento dos prazos contratados, atualizando cronograma fisico quando
necessario.

Verificar a adequacao para a drenagem das aguas da chuva e fiscalizar a
ligagao entre as casas e a rede de esgotos do Municipio.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio com formacdo técnica em Edificacdes e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Técnico em Enfermagem

DESCRICAO SUMARIA

Dar suporte a equipe de salde no cumprimento das politicas de atendimento ao
cidaddo, executando, sob supervisao do enfermeiro, atividades técnicas e
auxiliares de promocao, protecdo e recuperacao da saude, visando a integragao e
manutencao das acdes basicas de salude publica desenvolvidas nas diversas
unidades do Municipio.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Auxiliar no tratamento do paciente, executando atividades de assisténcia de
enfermagem, especificamente prescritas, ou de rotina, excetuadas as
privativas do Enfermeiro.

Acompanhar o quadro clinico do paciente, observando, reconhecendo e
descrevendo sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificacdo, mantendo
vigilancia quando necessario.

Contribuir para o bem estar do paciente, prestando cuidados de higiene e
conforto e zelando por sua seguranca, garantindo a ordem e esterilizacao, do
material e de equipamentos.

Auxiliar o Médico no atendimento, preparando o ambiente de trabalho e o
paciente para consultas, exames e tratamentos.

Colaborar na execucao dos Programas de Educacdo para a Saude, prestando
orientacdo a pacientes na pds-consulta e na alta.

Colaborar para manutencdo sistematica da ordem e higiene do ambiente de
trabalho, em conformidade com as instrugdes técnicas especificas, visando o
controle de infecgao.

Realizar visitas domiciliares, auxiliando nos projetos que contemplem agoes
basicas de saude e controle sanitario.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio com formagdo técnica em Enfermagem e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Técnico em Laboratorio de Analises

DESCRICAO SUMARIA

Dar suporte a equipe de salde no cumprimento das politicas de atendimento ao
cidadao, executando, sob supervisao do Médico Patologista ou Farmacéutico
Bioquimico, atividades técnicas e auxiliares de promogdo, protecao e recuperacao
da saude, visando a integracao e manutencao das acdes basicas de saude publica
desenvolvidas nas diversas unidades do Municipio.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para definicdo de diagndsticos, executando testes e exames, sob
supervisao do Médico Patologista ou Farmacéutico Biogquimico.

Auxiliar na realizacdo de ensaios, pesquisas e desenvolvimento de métodos,
registando observacdes e conclusdes de testes, andlises e experiéncias e
elaborando relatorios.

Facilitar o acesso a consultas e informacdes sobre a salde dos pacientes,
registrando e arquivando cdpias dos resultados de exames e testes.

Garantir a confiabilidade do servico de patologia clinica, realizando os
procedimentos previstos em instrucOes técnicas especificas para coleta,
identificacdo do material coletado, preparo para exames, técnicas e métodos de
analise.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio com formacao técnica em Analises Clinicas e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Técnico em Meio Ambiente

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades de vigilancia, controle e monitoragao relativas ao meio
ambiente.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

QUANDO ATUANDO NA AREA DE SAUDE EM VIGILANCIA AMBIENTAL:

Participar de atividades de vigilancia, controle e fiscalizagdo relativas ao meio
ambiente, quando este constitui fator de risco a salde da coletividade.

Atuar, juntamente com a equipe da vigilancia a salde, na coordenacdo das
atividades de vigilancia ambiental relacionadas a qualidade da agua para
consumo humano, residuos solidos e contaminantes ambientais, desastres
naturais, acidentes com produtos perigosos, poluicdao da agua, ar e solo,
propondo acoes de mitigacao e/ou redugao de risco.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA DE PLANEJAMENTO

Acompanhar vistorias e procedimentos de licenciamento das atividades e
empreendimentos de impacto ambiental local, em conformidade com a
legislacao vigente.

Sugerir alteracOes, aplicar e verificar o cumprimento das leis vigentes que
disciplinam e discorrem acerca do meio ambiente.

Analisar e emite parecer técnico em processos relativos ao meio ambiente ou
que requeiram licenciamento ambiental.

Informar ao requerente o deferimento on ndao da aprovacao de projetos de
atividades e empreendimentos acerca de licenciamento ambiental.

Realizar vistorias e inspecdbes em geral para subsidiarem a elaboragao de
relatdrios técnicos e as analises de requerimentos em processos.

Participar junto a Secretaria de educacao das discussdes acerca de conteudos
educacionais relativos ao meio ambiente.

Identificar, analisar e propor alternativas de solucao, quanto a situagoes
especificas causadoras de poluicao do meio ambiente.
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e Participar da educagdo ambiental no Municipio, sugerindo programas, eventos e
propostas nesse sentido.

e Propor a adocao de medidas ou normas técnicas relativas a preservagao do
meio ambiente municipal.

e Auxiliar o Engenheiro Ambiental no desenvolvimento de estudos, pesquisas,
projetos e programas que resultem na efetiva protecao ao meio ambiente,
dentre outras.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio com formagao técnica em Meio Ambiente e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacdao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Técnico em Radiologia

DESCRICAO SUMARIA

Dar suporte a equipe de saude no cumprimento das politicas de atendimento ao
cidadao, executando, sob supervisdao do Médico Radiologista, atividades técnicas e
auxiliares de promocao, protecdo e recuperacao da saude, visando a integragao e
manutencao das acdes basicas de salude publica desenvolvidas nas diversas
unidades do Municipio.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para definicdo de diagnosticos, executando servicos de radiologia,
sob supervisao médica, quando para a realizagdo do exame for necessario a
utilizacdao de farmacoldgicos.

Garantir a eficiéncia e eficacia do exame, utilizando a técnica conveniente no
preparo do paciente, selecionando e verificando validade de filmes, revelando,
fixando e monitorando a qualidade das chapas radiograficas.

Agilizar a entrega de resultados, encaminhando os exames para analise e laudo
do Médico Radiologista.

Facilitar o acesso a consultas e informacdes sobre pacientes, organizando
arquivos de exames.

Garantir o funcionamento do servico de radiologia, controlando estoque de
filmes, contrastes e demais materiais de uso do setor.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio com formacdo técnica em Radiologia e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacdao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Técnico de Seguranca do Trabalho

DESCRICAO SUMARIA

Garantir condicOes de trabalho seguras e confidveis, mediante a realizacao de
supervisdao e inspecdes e controle de locais, uso de maquina e equipamentos de
protecao individual, assim como atividades de treinamento e conscientizagao para
evitar acidentes e danos ao patrimonio publico.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para formulagdo das diretrizes e politicas referentes a seguranca e
higiene do trabalho, compativeis com a natureza das diversas areas,
participando da elaboracdao de normas e procedimentos de seguranca no
desenvolvimento das atividades operacionais e de manutengao, bem como em
todas as demais areas da PMC.

Pesquisar, recomendar, dimensionar e controlar a manutencao dos
equipamentos de protecao individual (EPI), coletiva (EPC) e de combate a
incéndio, necessarios e adequados para cada atividade desenvolvida nos
diversos 6rgaos da PMC, inclusive em prédios publicos.

Municiar a chefia dos setores onde estdao prestando servicos, elaborando
relatérios técnicos e estatisticos, bem como organizando dados sobre
ocorréncias fora do padrao (acidentes) e doencas ocupacionais.

Contribuir para manutencao da seguranga e higiene do trabalho, assegurando a
identificacdo e sinalizacao das diversas areas e equipamentos.

Organizar e realizar treinamentos e campanhas de prevencao de acidentes,
apoiando a criacao de CIPA's.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQ: Ensino Médio com formacdo técnica em Seguranca do Trabalho e
registro no Conselho Regional quando exigido em Legislagao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Técnico em Turismo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de pesquisas, estudos, informacoes e de fiscalizacao para o
apoio ao planejamento e execucao de programas e acoes de desenvolvimento do
turistico no Municipio, bem como, para o apoio ao planejamento, implantacdo e
gestao dos seus espagos naturais.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

QUANDO ATUANDO NA AREA DE TURISMO

Efetuar levantamentos e cadastramentos dos equipamentos turisticos do
Municipio.

Orientar e presta servicos nos postos de informacdes turisticas do Municipio.
Manter e atualiza o banco de dados dos equipamentos, atrativos naturais,
acessibilidade, calendario de eventos, servicos e outras informacdes de
interesse turistico.

Elaborar relatorios de atendimento nos postos de trabalho.

Articular-se com rede hoteleira local para divulgacao de eventos no Municipio.
Orientar na conducao de grupos em visitacdo aos atrativos turisticos do
Municipio.

Levantar dados histdricos, culturais, identificacdo de potenciais atrativos
turisticos.

Atender alunos, pesquisadores e outros interessados nos atrativos turisticos,
histdricos e culturais do Municipio.

Aplicar questionarios, interpretar e analisar os dados pesquisados de interesse
turistico no Municipio.

Zelar e orientar, conjuntamente com outros 0Orgdaos municipais, o
funcionamento e atendimento as normas legais, pelos comerciantes formais e
informais que atuam nas areas de fluxos turisticos no Municipio.

Elaborar relatorios e pareceres em sua area de competéncia.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.
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QUANDO ATUANDO NA AREA DE ECOTURISMO

Elaborar estudos e pesquisas para viabilizacdo de projetos turisticos que
garantam a preservacao do patriménio natural e cultural do Municipio.

Elaborar e implantar projetos para gestdo de areas, parques e unidades de
conservagao.

Implantar atividades de lazer, recreacdo e animacdo em areas de conservagao,
objetivando conscientizagao e educacao ambiental das comunidade e visitantes.
Identificar e elaborar trilhas para visitacao, em areas de conservacao.

Mapear e cadastra atrativos existentes nas trilhas.

Identificar potencialidades para implantagdo do turismo nas areas do Municipio.
Participar dos Conselhos Gestores das Areas de Preservacao Ambiental — APA
municipais.

Propor a elaboracao de projetos de geracao de ocupacao e renda para as
comunidades das areas de preservacao ambiental.

Propor o desenvolvimento de projetos de qualificacao de servigos, capacitacao
e de organizacdo das comunidades inseridas nas areas de atuagao.

Articular-se com outros érgaos e entidades municipais, na sua area de atuacao.
Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAOQ: Ensino Médio com formagdo técnica ou profissionalizante em Turismo
ou Ecoturismo e registro no Conselho Regional quando exigido em Legislacao
Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Técnico de Vigilancia em Salide NM

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver tarefas inerentes ao poder de policia sanitdria quanto ao
cumprimento, atualizacao, avaliagdo dos instrumentos de controle dos
procedimentos de vigilancia em salde, quer seja quanto a inspegao e visitas a
espacos publicos de interesse sanitario quer seja quanto a emissao de documentos
que visem garantir o interesse da saude publica municipal.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Participar das atividades de avaliacao e encaminhamento dos procedimentos
administrativos em vigilancia em saude.

e Participar das atividades de atualizacao da legislacao municipal.

e Participar das atividades de producdo de informes técnicos sobre areas de
interesse sanitario e de legislacdo aplicada.

e Participar das atividades de inspecao, emissao de laudos, notificacoes e
infragbes, bem como da promogao das intervencdes e/ou interdicdes em
ambientes diversos, garantindo o interesse da saude publica.

e Participar das atividades de monitormamento de agravos de interesse sanitario,
desenvolvendo acdes de vigilancia em saude, produzindo informacoes
analiticas, relatdrios técnicos de avaliacao dos servicos.

e Participar das atividades de gerenciamento, planejamento e desenvolvimento
das atividades de Sistemas de informacdo em Saude.

e Exercer acoes, investido do poder de policia sanitaria, de forma a inspecionar e
visitar espacos publicos e privados de interesse sanitario, bem como acessar
dados geradores ou arquivados nesses espacos que venham contribuir para
adocdo de medidas sanitarias.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Médio com formacao técnica em Vigilancia em Saude e
registro no Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Operador de Radio

DESCRICAO SUMARIA
Operar o sistema de radiocomunicacao e telefonia nas Centrais de Regulagao.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Exercer o controle operacional da frota de veiculos do sistema de atendimento
pré-hospitalar mdvel.

e Manter a equipe de regulagao atualizada a respeito da situacao operacional de
cada veiculo da frota.

e Conhecer a malha viaria e as principais vias de acesso ao territorio abrangido
pelo servico de atendimento Pré-Hospitalar Mével.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Médio com formacdo técnica ou profissionalizante especifica e
registro no Conselho Regional quando exigido em Legislacdao Federal e aprovacgao
em curso de formagdo inicial para Operador de Radio.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Administrador

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades aplicando os principios e teorias da administracao,
programando ou executando estudos, pesquisas, analises e desenvolvimento de
projetos inerentes a area de processos organizacionais.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Analisar problemas técnicos administrativos, definindo solugbes que visem
otimizar o desenvolvimento de recurso.

Orientar, acompanhar e avaliar a implantagdo de sistemas, métodos e técnicas
administrativas.

Promover estudos e projetos referentes a estrutura organizacional, recursos
humanos, materiais e financas, entre outros.

Promover a adequacao do funcionamento das unidades administrativas a
estrutura organizacional, normas e regulamentos vigentes.

Elaborar formularios e manuais de normas e instrucdes, visando simplificacao
de rotinas e métodos de trabalho.

Coordenar e supervisionar as atividades ligadas a suprimento de materiais,
compras, controle de estoque, armazenamento e distribuicao, financas e
recursos humanos.

Acompanhar o desenvolvimento de projetos e atividades, analisando os
resultados obtidos e comparando-os com as metas preestabelecidas.
Desenvolver atividades concernentes as funcdes de recrutamento, selecdo,
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos, cargos e salarios e
administragao pessoal.

Promover e acompanhar estudos de mercado de bens e servigos, bem como
executar atividades inerentes a analise de balanco, fluxo de caixa e outra.
Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAQ: Ensino Superior em Administracao e registro no Conselho Regional
qguando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Agrimensor

DESCRICAO SUMARIA

Executar e orientar projetos referentes a agrimensura, consultando levantamentos
topograficos, balimétricos, geodésicos e aerofotogramétricos para possibilitar a
locacao de loteamentos, sistema de saneamento, irrigagao e drenagem, tragado de
cidades, estradas e outros projetos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Estudar as caracteristicas do projeto a ser executado, examinando espacos e
especificacOes para planejar o esquema dos levantamentos a serem realizados.
Orientar os levantamentos topograficos ou de outro género na area
demarcada, acompanhando a instalacao e utilizacao de teodolitos, niveis,
compassos e outros instrumentos de agrimensura, para assegurar a
observancia dos padroes técnicos.

Analisar os dados obtidos, efetuando calculos trigonométricos, algébricos e
outros, para determinar as areas de execucdo de cortes, aterros, transportes,
apurar os volumes da terra, rocha, concreto lancando os tracos de nivel e
outras informagoes.

Participar de equipes multidisciplinares, trocando informacdes e experiéncias
profissionais, para obter dados mais seguros sobre as caracteristicas de sistema
de saneamento, viabilidade de uma adutora e outros relacionados a projetos de
agrimensura.

Elaborar planos de execucao de projetos de agrimensura, preparando esboco,
desenho, - especificacdes técnica e indicando materiais, com base em
levantamentos topograficos, topohidrograficos e de outro género, para orientar
esses projetos.

Calcular os custos do trabalho, estimando necessidades de material, mao-de-
obra e outros para determinar viabilidade técnica do mesmo.

Emitir pareceres técnicos para observar observancia as normas de seguranca e
qualidade.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.
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REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Agrimensura e registro no Conselho Regional
qguando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Analista de Sistemas

DESCRICAO SUMARIA

Estudar as caracteristicas e planos de organizacdo com visitas a verificacao das
possibilidades e conveniéncia de aplicacdo de processamento sistematico de
informagoes.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Elaborar estudos de viabilidade e custos da utilizacado do sistema de
processamento, levantando os recursos disponiveis e necessarios para tomada
de decisao.

Estudar as caracteristicas e planos da organizacao, estabelecendo contato
como corpo diretivo para verificar as possibilidades e conveniéncias da
aplicacdo do processamento sistematico de informacoes.

Planejar e desenvolver sistemas e programas de acordo com as necessidades
dos diversos orgaos da Prefeitura.

Analisar detalhadamente os sistemas e programas visando avaliar a viabilidade
de sua aplicagao.

Promover alteracdo em programas ja implantados de acordo com as
necessidades de cada 6rgao.

Elaborar cronograma das atividades de processamento dos sistemas e
programas, bem como coordenar as atividades de digitacao, programacao e
controle de estoque de material e formularios do CPD.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Analise de Sistemas ou assemelhado e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacdao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Arquivologista

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de planejamento, supervisao, coordenacao, orientagao ou
execucao de tarefas relativas a assisténcia técnica, pesquisa, analise, recuperacao
e divulgacao da informacao, envolvendo o processo de expurgo e descarte de
documentos, sistema de aquisicao, busca, guarda, utilizacao, e publicagao do
acervo documental, bem como tarefas relativas a conservacao e restauracdo do
acervo documental e métodos e técnicas aplicadas a pesquisas em informacao,
inclusive os decorrentes de automacao e processamento de dados.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Planejar, organizar, coordenar, supervisionar, controlar e dirigir atividades de
administragao de documentos.

Levantar o fluxo documental e avalia documentos de arquivo.

Elaborar Planos de Destinacao e Tabelas de Temporalidade de documentos de
arquivo.

Acompanhar as rotinas administrativas e sua evolucao para atualizacao dos
planos de destinacdo e demais instrumentos de controle da producao
documental.

Analisar e controlar formularios e orienta na elaboragao de novos instrumentos
de registro de informagao.

Prestar assisténcia técnica aos arquivos correntes na solucdo de problemas
ligados a organizacao de arquivos e classificagdo de documentos.

Implantar procedimentos destinados a aprimorar os sistemas de registro e a
ordenacao de documentos nos setores de origem.

Planejar os sistemas de arranjo e descricao dos documentos de arquivo.
Preparar inventarios, guias e demais instrumentos de pesquisa e de controle de
acervos.

Indexar conjuntos e séries de documentos com vistas a recuperacdao de
informagoes.

Realizar o tratamento de arquivos historicos, pesquisas e orientacdo de
pesquisadores quanto ao uso do acervo.

Elaborar estudos para a definicao de metodologias.

Promover divulgacdo do acervo histérico, com base em estudos sobre os
diversos periodos de historicos do Municipio.
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e Identificar e selecionar documentos para aquisicao, realizar a compra de
documentos, instrui o processo de aquisicao e controle de verbas destinadas a
esse fim.

e Planejar e implantacdo de sistemas de registro de obras e sistemas de
intercambio.

e Indexar titulos de periddicos e de artigos bem como elaboracao de resumos e
alimentacao de bancos de dados especificos.

e Efetuar leitura de periddicos, analisar, selecionar e classificar artigos de
periodicos.

e Realizar pesquisas e levantamentos bibliograficos e elaborar bibliografias
especializadas.

e Elaborar projetos de museus e exposicdes e organizar acervos museoldgicos
publicos.

e Participar da politica de criacdo e implantacao de instituicdes arquivisticas ou
museoldgicas do Municipio.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Arquivologia e registro no Conselho Regional
qguando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Arquiteto

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades de elaboracao e fiscalizacao da execucao de projetos
arquitetdnicos e urbanisticos municipais.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Exercer supervisao de grupos nas atividades de projeto, fiscalizagdo e/ou
construcao de obras, assegurando a adequacao/conformidade aos contratos,
especificacOes e cronogramas.

Elaborar e desenvolver projetos arquitetonicos de edificacdes e paisagismo,
realizando estudos de viabilidade técnica econémica e compatibilizando
espago/ocupacao para estimativas de custos.

Proceder andlises das condices topograficas, geoldgicas, climaticas, viarias,
socio - econbmicas e ambientais das areas de implantacdo dos projetos
arquitetonicos.

Assegurar a execucdao de obras e empreendimentos publicos, conservagao e
manutencao de estradas, de vias e do sistema de drenagem, desenvolvendo
acoes inerentes a sua especialidade.

Integrar equipe multidisciplinar no desenvolvimento dos trabalhos de
formulacao e implantacdo do Plano Diretor de Desenvolvimento urbano,
controle e ordenamento do uso do solo, preservacao do meio ambiente e
desenvolvimento sdcio — econémico.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Arquitetura e registro no Conselho Regional
quando exigido em Legislacdao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Assistente Juridico

DESCRICAO SUMARIA

Representar em juizo representando e/ou assistindo a comunidade carente do
Municipio nas acdes em que estes forem partes ou interessados, acompanhando o
processo, prestando assisténcia juridica, interpondo recursos em qualquer
instancia, comparecendo a audiéncia e emitido pronunciamento nas diversas areas
do Direito para defender direitos e/ ou interesses.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Atuar em juizo representando e/ou assistindo a comunidade carente nas agoes
em que forem autores, réus, assistentes ou oponentes.

Realizar entrevistas com pessoas carentes, visando identificar o ato ou fato que
dara origem a acao ou defesa.

Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cddigos, leis,
jurisprudéncia e outros documentos, para adequar os fatos a legislacao
aplicavel.

Completar e apurar as informagOes levantadas, inquirindo o cliente
testemunhas e outras pessoas e tomando outras medidas para obter elementos
necessarios a defesa ou acusacao, arrolando e correlacionando os fatos e
aplicando o procedimento adequado para apresenta-lo em juiz.

Acompanhar o processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento
através de peticOes especificas para garantir o seu tramite legal até a decisdo
final do litigio.

Redigir e elaborar documentos juridicos, procedimentos minutas e informacoes
sobre questdes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista,
penal e outras, aplicando a legislagdao, forma e terminologia adequadas ao
assunto em questdo para utiliza-los na defesa do interessado,

Orientar clientes com relacao aos seus direitos e obrigagcdes legais, promover
acordos extrajudiciais e interpor recursos ou contra-arrazoa em instancia
Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior em Direito e registro no Conselho Regional quando
exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Assistente Social

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de elaboracao, coordenagao, execucao, supervisao e
avaliacdo de politicas sociais, assim cimo, de estudos, pesquisas, planos,
programas e projetos da area social.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais.

Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam
do ambito de atuacao do Servico Social.

Encaminhar providéncias, e prestar orientacao social a individuos, grupos e a
populagao.

Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de
identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de
seus direitos.

Planejar, organizar e administrar beneficios e Servicos Sociais, no ambito da
Prefeitura Municipal de Camagari.

Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da
realidade social do Municipio e para subsidiar acdes governamentais.

Prestar assessoria e consultoria a érgaos da administracdo direta do Municipio,
com relacdo as matérias relacionadas a Servigo Social.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA DE SAUDE

Contribuir para promocao, prevencao e recuperacao da saude e do bem estar
social do individuo e/ou da coletividade, prestando servicos de forma integrada,
favorecendo o convivio e a reintegracdo do usuario/paciente ao meio social,
familiar e de trabalho.

Promover acdes, métodos e sistemas para conhecimento da realidade social
das comunidades, identificando seus recursos e analisando a integracao destas
com as unidades de salide municipal, com vistas a implantagdo de Programas
de Saude Publica.

Promover atividades educativas, interativas e culturais, permitindo o progresso
coletivo e a melhoria de comportamento individual.
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e Colaborar no tratamento de doencas organicas e psicossomaticas, atuando
sobre os fatores psicossociais € econdémicos que interferem no tratamento do
usuario/paciente.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior em Servico Social e registro no Conselho Regional
qguando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Auditor Fiscal

DESCRICAO SUMARIA

Assegurar o cumprimento das obrigacOes fiscais e tributarias dos contribuintes
municipais, planejando, executando e assessorando as atividades de fiscalizagao e
arrecadacao de tributos e acompanhamento das transferéncias institucionais, em
conformidade com a legislagdo e atendendo as metas e prazos previstos na
estratégia da Administragdao Municipal.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para o desenvolvimento da politica de arrecadacao e fiscalizagao do
Municipio, planejando e implementando projetos, participando da formulacao
de leis e do estabelecimento de diretrizes fiscais e tributarias.

Desenvolver, propor e implementar novos projetos, adequando a administracao
fazendaria as mudancas legais, tecnoldgicas, estruturais e institucionais.

Propor, estruturar, implementar e melhorar continuamente os processos de
trabalho na area da administracao tributaria.

Otimizar valores de qualidade, eficiéncia e efetividade nas atividades de
arrecadacao e fiscalizacao de tributos municipais.

Garantir permanentemente a revisao fisco-contabil de obrigacdes tributarias do
contribuinte, pessoa fisica e juridica, na forma estabelecida em ato
administrativo.

Garantir a instrucdo dos processos administrativos e tributarios através de
diligéncias e informacgdes técnicas — fiscais inclusive, pericias fisco contabeis e
pesquisas tributarias.

Garantir a constituicdo dos créditos tributarios devidos, processando o
lancamento de oficio de auto de infracao, homologando e lavrando em livros e
documentos fiscais, de acordo com a legislagao.

Contribuir para a melhoria do sistema de auditoria, fiscalizagdao e arrecadacgao
de tributos, realizando analises e estudos econdmicos, financeiros e contabeis e
o controle e acompanhamento das transferéncias.

Manter permanentemente atualizado os registros e dados estatisticos de suas
atividades.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.
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REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior e registro no Conselho Regional, quando exigido em
legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Auditor Interno

DESCRICAO SUMARIA

Assegurar a confiabilidade, eficacia, eficiéncia e economicidade dos sistemas e das
unidades de controle interno da PMC, bem como avaliar o grau de observancia a
legislacdo vigente e as diretrizes e normas estabelecidas, desenvolvendo atividades
de planejamento, inspecao, controle e execugao de trabalhos de auditoria interna.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Realizar auditorias nos sistemas administrativo, financeiro, tributario, de
pessoal, de material, de patrimonio, de custos, de arrecadacao e outros
pertinentes, assegurando a confiabilidade dos mesmos e atestando a eficacia e
eficiéncia das gestoes.

Realizar auditorias de acompanhamento na execucao orcamentaria, contratos,
convénios e outros instrumentos congéneres no ambito da PMC, inclusive, nos
fundos municipais, apontando solugoes quando identificadas
incorrecoes/distorgoes.

Testar e avaliar o cumprimento das obrigacdes legais e contratuais no ambito
da PMC, monitorando a execucao de registros nos prazos estabelecidos em
normas e legislacao.

Examinar e avaliar a gestao e as ferramentas de controle orcamentario,
financeiro, patrimonial, contabil e operacional, no ambito da PMC.

Testar e avaliar os métodos utilizados para afericao de custos na obtencao de
estoques, acompanhando a guarda, o controle e o inventdrio dos bens
publicos.

Contribuir para manutencdao e desenvolvimento dos sistemas contabeis e
fiscais, assessorando a implantacao de novas rotinas, sempre que ocorra
alteragdo na Legislacao Contabil e Fiscal.

Monitorar sistematicamente as oportunidades e ameacas fiscais, tributarias,
contabeis e administrativas.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAQ: Ensino Superior, com aprovagao em curso de formagao inicial para
Auditor Interno e registro no Conselho Regional, quando exigido em legislacao
federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Auditor em Saude

DESCRICAO SUMARIA

Realizar auditoria sistematica nas unidades de saude, verificando o cumprimento
da legislagdo e das normas inerentes a organizagdo, ao funcionamento e a correta
aplicacdo das verbas do Sistema Unico de Saude - SUS, acompanhando a
execucao e desempenho de procedimentos e acdes de saude, da rede propria e
complementar do Municipio, analisando contratos, convénios e documentos
congéneres.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Desenvolver agdes de controle, avaliagdo e auditoria das atividades relativas a
prestacao de servicos do Sistema Unico de Saude - SUS.

Apreciar a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de
contratos, convénios e documentos congéneres, analisando relatorios
gerenciais do Sistema de Informacao Ambulatorial — S.I.A. e do Sistema de
Informagao Hospitalar — S.I.H.

Contribuir para a melhoria progressiva da assisténcia a saude, fornecendo
subsidios para o planejamento de aces que favorecam o aperfeicoamento do
SUS, zelando pela qualidade, propriedade e efetividade dos servigos de saude
prestados a populacao.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO COMO AUDITOR CONTABIL

Realizar auditoria contabil, financeira e patrimonial, verificando a conformidade
da aplicacao dos recursos do Sistema Unico de Saiude — SUS com o que
determina as normas e a legislagao.

Analisar e avaliar contratos, convénios e documentos congéneres que orientam
repasses de verbas do SUS as entidades publicas, filantrépicas ou privadas,
verificando sua legalidade e obediéncia as normas do SUS.

Acompanhar a execucao dos procedimentos adotados na elaboracao das
demonstragdes contabeis exigidas pela legislacao.

Zelar pela conservagao e pela utilizacao racional e efetiva dos equipamentos de
natureza permanente bem como, pela distribuicdo e controle dos materiais
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sujeitos ao regime de estocagem em observancia aos procedimentos para
inventario estabelecidos.

Subsidiar equipe interna de auditoria quanto aos instrumentos e procedimentos
para verificagao “in loco” da utilizagao de recursos transferidos.

QUANDO ATUANDO COMO AUDITOR ENFERMEIRO

Realizar a anadlise de processos, documentacdes e relatdrios gerenciais do
Sistema Unico de Saude, do Sistema de Informagao Ambulatorial — S.I.A., do
Sistema de Informagao Hospitalar — S.I.H e de outros sistemas de prestadores
de servicos que lhe venham a substituir.

Realizar a analise de Fichas de Cadastro Ambulatorial - FCA e de Fichas de
Cadastro Hospitalar - FCH dos prestadores de servigos.

Realizar auditorias programadas para verificagao "in loco" da qualidade da
assisténcia de enfermagem prestada aos pacientes do SUS, verificando
estrutura fisica, recursos humanos, fluxos, instrumentais e materiais
necessarios para realizagao de procedimentos de enfermagem nas unidades de
salide sob gestao municipal.

Realizar auditorias especiais para apurar denuncias ou indicios de
irregularidades junto aos gestores e/ou prestadores de servico do SUS.

QUANDO ATUANDO COMO AUDITOR MEDICO

Realizar a anadlise de processos, documentacdes e relatdrios gerenciais do
Sistema Unico de Saude, do Sistema de Informagao Ambulatorial — S.I.A., do
Sistema de Informagao Hospitalar — S.I.H e de outros sistemas de prestadores
de servicos que lhe venham a substituir.

Realizar a analise de Fichas de Cadastro Ambulatorial - FCA e de Fichas de
Cadastro Hospitalar - FCH dos prestadores de servigos.

Realizar auditorias programadas para verificagao "in loco" da qualidade da
assisténcia médica prestada aos pacientes do SUS, verificando estrutura fisica,
recursos humanos, fluxos, instrumentais e materiais necessarios para realizacao
de procedimentos nas unidades de salde sob gestdo municipal.

Realizar auditorias especiais para apurar denuncias ou indicios de
irregularidades junto aos gestores e/ou prestadores de servicos médicos do
SUS.

Examinar fichas clinicas, prontuarios médicos, exames e demais
documentagcdes do paciente que comprovem a necessidade da efetiva
realizacdo do procedimento médico consoante com as normas vigentes do SUS.

QUANDO ATUANDO COMO AUDITOR ODONTOLOGO
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Realizar a andlise de processos, documentacoes e relatdrios gerenciais do SUS,
do Sistema de Informacao Ambulatorial - S.I.LA. e de outros sistemas de
prestadores de servigos que Ihe venham a substituir.

Realizar a analise de Fichas de Cadastro Ambulatorial - FCA dos prestadores de
Servigos.

Realizar auditorias programadas para verificagao "in loco" da qualidade da
assisténcia odontoldgica prestada aos pacientes do SUS, verificando estrutura
fisica, recursos humanos, fluxos, instrumentais e materiais necessarios para
realizagcdo de procedimentos nas unidades de saude sob gestao municipal.
Realizar auditorias especiais para apurar denuncias ou indicios de
irregularidades junto aos gestores e/ou prestadores de servicos odontoldgicos
do SUS.

Examinar fichas clinicas, prontuarios odontdlogicos, exames e demais
documentacgdes do paciente que comprovem a necessidade e efetiva realizagao
do procedimento odontdlogico consoante com as normas vigentes do SUS.

QUANDO ATUANDO COMO AUDITOR FARMACEUTICO BIOQUIMICO

Realiza analise de processos, documentacdes e relatdrios gerenciais de SUS, e
do Sistema de Informagdes Ambulatoriais — S.I.A — e de outros sistemas de
prestadores de servigos que lhes venham a substituir.

Realizar auditorias programadas para verificagao “in loco” da qualidade da
assisténcia farmacéutica prestadas aos pacientes do sus, verificando a estrutura
fisica, recursos humanos, fluxos, insumos, qualidade dos medicamentos e
servicos farmacéuticos disponibilizados.

Realizar auditorias para apurar denuncias ou indicios de irregularidades junto
aos gestores, prestadores de servicos e/ou servidores das farmacias da rede
municipal de servigos de salde.

Realizar auditorias sistematicas a fim de comprovar a implementacao das
normas de boas praticas de dispensacdo de medicamentos da anvisa nas
farmacias da rede municipal de servicos de saude.

Realizar auditorias nos cadastros dos pacientes das farmacias, bem como nos
instrumentos de controle de dispensacao de medicamentos.

Realizar auditoria programada na central de abastecimento farmacéutico — c.a.f
— a fim de verificar a implementacdo das normas de boas praticas em
distribuicdo e transporte de produtos sujeitos a vigilancia sanitaria.

Realizar auditoria na vigilancia sanitaria, a fim de atestar as rotinas do érgao no
controle dos medicamentos regidos pela portaria 344/98 no ambito municipal.
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REQUISITOS BASICOS

FORMACAO:

Na Area de Auditor Contabil: Ensino Superior em Ciéncias Contabeis e registro
no Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.

Na Area de Auditor Enfermeiro: Ensino Superior em Enfermagem e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislagao Federal.

Na Area de Auditor Médico: Ensino Superior em Medicina e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.

Na Area de Auditor Odontdlogo: Ensino Superior em Odontologia e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.

Na Area de Auditor Farmacéutico Bioquimico: Ensino Superior em Farmacia,
com formagao profissional em Farmacéutico Bioquimico e registro no Conselho
Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Bacharel em Educacao Fisica

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades fisicas com criancas, jovens e adultos, assim como,
prescrever, orientar e dinamizar a ginastica e o exercicio fisico nas suas diversas
formas, manifestagdes e objetivos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

QUANDO ATUANDO NA AREA DE EDUCAGAO

Desenvolver atividades fisicas com criancas, jovens e adultos.

Ensinar técnicas desportivas.

Acompanhar e supervisionar as praticas desportivas.

Desenvolver atividades de estudos.

Desenvolver e participar de atividades esportivas e de lazer de natureza
educacional e comunitaria.

Elaborar infomes técnicos e cientificos na area de atividades fisicas e do
desporto.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA DE SAUDE

Compartilhar com o médico o tratamento de uma enfermidade.

Prevenir doencas, no seu campo profissional, promovendo a saude do
trabalhador e contribuindo para sua qualidade de vida.

Planificar e dosificar o exercicio que o enfermo vai executar, a partir de
indicacOes médicas.

Executar trabalhos de reabilitacdo por exercicios fisicos.

Selecionar os exercicios que devera realizar cada paciente.

Determinar a carga fisica (volume-quantidade e intensidade-ritmo) dos
exercicios selecionados.

Informar ao médico o comportamento fisico e motor do paciente.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Educacao Fisica e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Biblioteconomista

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades de planejamento, administracao, organizagao e gestao de
bibliotecas ou centros de documentacao.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Organizar, controlar, preservar e divulgar a memoria documental da PMC,
coordenando e executando analises e divulgacoes de informagdes, mantendo e
atualizando acervos técnicos e documentais, classificando, catalogando e
arquivando documentos, utilizando-se da tecnologia de informagao adequada.
Favorecer a gestao de documentos e a aquisicao de informagoes, planejando,
coordenando e avaliando sistemas bibliotecondmicos em bibliotecas e centros
de documentacao e arquivos.

Garantir assessoramento ao usudrio em suas necessidades e interesses
documentais e informacionais, executando atividades de catalogacao e
classificagcao de documentos.

Garantir o acesso as informagOes, realizando programas de divulgacao e
marketing de informagdes, promovendo eventos literarios, distribuicao e
circulacdo de informes e documentarios e programas de incentivo a leitura.
Contribuir para conservacao e utilizacao do acervo bibliografico e patrimonial da
biblioteca, supervisionando e executando trabalhos de encadernagao e
restauracdo de livros e documentos e realizando inventarios periddicos do
acervo de biblioteca e setor de documentacao.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAQO: Ensino Superior em Biblioteconomia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Bidlogo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de supervisdao, coordenacao, programacao, orientagao,
execucao e elaboracao de estudos, métodos e técnicas de controle em analises
clinicas, de média e alta complexidade, zoonoses e ambiental.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para a defesa e equilibrio do meio ambiente, realizando trabalhos
cientificos de pesquisas nas diversas areas das ciéncias bioldgicas e orientando
0 uso dos meios de controle bioldgico.

Planejar, orientar e executar recolhimento de dados e amostras de material,
realizando estudos e experiéncias em laboratorios com espécimes bioldgicas.
Assegurar o controle epidemioldgico de zoonoses, atuando nos locais onde
forem identificadas a presenca de roedores, vetores e animais pegonhentos.
Proceder levantamento das espécies vegetais existentes na arborizacao publica
da cidade, classificando-as cientificamente e identificando as gramineas mais
adequadas aos parques e jardins locais.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Ciéncias Bioldgicas e registro no Conselho
Regional, quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Contador

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades de planejamento, orientagao, supervisao, coordenagao e
monitoragdo dos trabalhos inerentes a escrituracdo contabil dos 6rgdos da PMC.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Proceder a escrituracdes contabeis e financeiras no ambito da PMC, executando
0os processos de trabalho relativos aos lancamentos das movimentagoes,
analisando e conciliando documentos, atestando a integralidade e obediéncia a
legislagao, regulamentagao e normas internas.

e Proceder a analises de registros contabeis - financeiros pertinentes a receita e
despesa orcamentdria e extra - orgamentaria da PMC.

e Contribuir para manutencdo dos sistemas contabeis - financeiros da PMC,
sugerindo alteracdes de rotinas e procedimentos sempre que houver mudanca
na legislacdo contabil e fiscal.

e Elaborar e desenvolver projetos para implantacdao dos diversos sistemas de
administragcao que servem de apoio aos subsistemas de fiscalizagao financeira e
de contabilidade, em articulagdo com 6rgaos e entidades da PMC.

e Contribuir para a eficacia das operaces contabeis e financeiras, assessorando
nas questdes relativas aos aspectos da legislagdo contabil e fiscal das referidas
operacoes.

e Salvaguardar a documentacao contabil e fiscal, organizando e disponibilizando
as informacdes para auditorias internas e externas dos oOrgdos publicos
controladores e fiscalizadores.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho
Regional, quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Economista

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de planejamento, estudos, andlises e previsdes de natureza
econdmica, financeira e administrativa, propondo medidas e diretrizes que
assegurem a viabilidade de execugao dos projetos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Executar tarefas relativas ao plano orcamentario e financeiro, promovendo a
eficiente utilizagao de recursos e contencao de custos.

Planejar e elaborar os programas financeiros da PMC, calculando e
especificando receitas e sua utilizagdo durante determinado periodo, permitindo
o desenvolvimento equilibrado da mesma.

Coordenar, orientar e realizar estudos fundamentados em diagndsticos de
problemas econdmicos visando a dinamizacao e eficiéncia do planejamento da
prefeitura.

Efetuar levantamentos especiais destinados a estruturacao de indices de
informacdes técnicas para acompanhamento dos programas de trabalho da
PMC, bem como o de informagOes gerenciais, especialmente aquelas de
natureza econdmica, financeira e orcamentaria.

Participar de estudos e avaliacdo de convénios e de implantacdo de programas
destinados a desenvolver a atividade econémica / produtiva no Municipio.
Elaborar projetos de viabilidade econdmica, com vistas a captacdo de recursos,
financiamentos e outros, a fim de possibilitar a implantacao de programas de
desenvolvimento do Municipio.

Instruir consultas de propostas pelos 6rgaos da PMC, emitindo pareceres
técnicos para subsidiar tomada de decisao.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Economia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Enfermeiro

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de planejamento, supervisao, coordenacao e execucao de
servicos de enfermagem, empregando processos de rotina e / ou especificos para
possibilitar a protecao e a recuperacao da saude individual e coletiva.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Elaborar e executar programas de educacdo preventiva e curativa de saude
publica, individual familiar e comunitaria no Municipio.

Executar tarefas diversas de enfermagem como, controle de pressao venosa,
monitoracao de respiradores artificiais, prestacao de cuidado de conforto,
movimentacao ativa e passiva e de higiene pessoal.

Efetuar curativos, imobilizacdes especiais e ministrar medicamentos e
tratamentos em situacdo de emergéncia, empregando técnicas usuais ou
especificas para atenuar as conseqiiéncias dessa situacao.

Adaptar o paciente ao ambiente hospitalar e aos métodos terapéuticos que lhe
sao aplicados, realizando consultas de admissao, visitas diarias e orientando-os
para reduzir a sensacao de inseguranca e sofrimento e obter a colaboracao no
tratamento.

Desenvolver estudos e previsbes de pessoal e material para atender as
necessidades dos servicos, elaborando escalas de trabalho e atribuicdes diarias,
especificando e controlando equipamentos, materiais permanentes e de
consumo, para assegurar o desempenho adequado da area de enfermagem.
Requisitar e controlar medicamentos, de acordo com prescricoes médicas,
registrando a saida no livro de controle visando evitar desvios bem como
atender os dispositivos legais.

Registrar observacodes, tratamentos e ocorréncias verificadas em relacdo ao
paciente, anotando no prontudrio hospitalar, ficha de ambulatério, relatério de
enfermagem da unidade ou relatério geral para documentar a evolucao da
doenga, participar no controle da salde, orientacdo terapeuta e a pesquisa.
Prescreve a assisténcia de enfermagem bem como realizar cuidados diretos em
pacientes graves e com risco de vida.

Realizar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos cientificos adequados a capacidade de tomar decisoes.
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e Participa da elaboracdo, execucao de planos de assisténcia a saude, projeto de
construcao e / ou reforma de unidades de internacdo e ambulatorial,
elaboracao de medidas de prevencao e controle sistematico de danos que
possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem,
prevencao e controle das doencas transmissiveis no gera e nos programas de
vigilancia epidemioldgica, programas e atividades de assisténcia integral a
saude individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios
considerados de alto risco.

e Prescrever medicamentos previamente estabelecidos em programa de salde
publica e em rotina aprovada pela instituicao de saude, assim como desenvolve
programas para a prevencao e controle sistémico de infeccdo hospitalar
inclusive como integrante das respectivas comissoes.

e Prestar assisténcia de enfermagem de gestante parturiente, puérpera e ao
recém-nascido, realizando acompanhamento da evolucdo do trabalho de parto
sem distdcia, efetuando a identificacao de distdcias, obstétricas e tomando a
providencia até a chegada do médico.

e Participar de programas e atividades de educacao em saude visando a melhoria
da saude do individuo, familia e populacdo em geral, programas de
treinamento e aprimoramento de pessoal e saude, educacdo continuada,
higiene e seguranga do trabalho e prevencao de acidentes.

e Participar na elaboracao e operacionalizacao do sistema de referencia e contra
referencia do paciente nos diversos niveis de atencdo a saude, assim como no
desenvolvimento de tecnologia apropriadas a assisténcia a saude e em bancas
examinadoras de matérias especificas de enfermagem nos cursos para
provimento interno de cargos ou contratacao de enfermeiro ou pessoal técnico
auxiliares de enfermagem.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAOQO: Ensino Superior em Enfermagem e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Engenheiro

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades inerentes a elaboracao, execucao, coordenacao,
acompanhamento, fiscalizagao e avaliacao de projetos de engenharia civil.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

QUAN DO ATUANDO NA AREA DE ENGENHARIA AMBIENTAL

Elaborar projetos essenciais a recuperacao de danos ambientais e de prevencao
de impactos de grandes empreendimentos.

Planejar, orientar e acompanhar a execucao de projetos que visem a
preservacao da qualidade da agua, do ar e do solo a partir de diagndsticos,
manejo, controle e recuperagao de ambientes urbanos e rurais.

Proceder a investigacao, avaliacdo, adaptacao e implantagao de sistemas de
producao ambientalmente viaveis, a recuperacdo de areas degradadas e a
diminuicdo e o monitoramento dos processos e atividades causadores de
impactos ambientais.

Elaborar propostas alternativas para tratamento de poluentes e para a
utilizagdo racional de recursos naturais.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA DE ENGENHARIA CIVIL

Desenvolver atividades de planejamento de construgdes, compreendendo
especificacdes, utilizacao de materiais, cronograma, mao de obra e
equipamentos.

Exercer supervisdao de convénios e contratos, acompanhando o andamento de
obras, observando a qualidade dos servigos, tempo de execucdao, custos,
equipamentos e mao de obra.

Assegurar a execucdao de obras e empreendimentos publicos, conservagao e
manutencao de estradas, de vias e de sistemas de drenagem, desenvolvendo
acoes inerentes a sua especialidade.

Integrar equipe multidisciplinar no desenvolvimento dos trabalhos de
formulacao e implantacdo do Plano Diretor de Desenvolvimento urbano,
controle e ordenamento do uso do solo, preservacao do meio ambiente e
desenvolvimento sdcio — econémico.
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Elaborar projetos e cdlculo de estruturas, de forma a criar o esquema
estrutural, a definicdo de cargas, o cdlculo dos esfor¢cbes e deformacdes das
pecas estruturais e o detalhamento do projeto para a execucao.

Analisar e emitir laudo técnico de estruturas em condicOes de ruinas ou risco;
Realizar estudos para padronizagdo e normatizacao de procedimentos
destinados as atividades de avaliacdo, pericias e indenizacoes.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUAN DO ATUANDO NA AREA DE ENGENHARIA SANITARIA

Coordenar, supervisionar a execucdo e prestar orientagdo técnica no
desenvolvimento de projetos relativos a sistemas de abastecimento de agua,
incluindo captacao, aduacao, reservacao, distribuicao e tratamento.

Coordenar, supervisionar a execucdao e prestar orientacdao técnica no
desenvolvimento de projetos de sistemas de distribuicdo de excretos e de
aguas residuais (esgotos) em solucdes individuais ou sistemas de esgotos
incluindo tratamento.

Desenvolver estudos de viabilidade técnico-econdmica sobre projetos para
coleta, transporte e tratamento de residuos sdlidos.

Efetuar vistorias, pericias, avaliagbes e monitoramento ao controle sanitario do
ambiente, incluindo o controle de poluicdo, bem como de vetores bioldgicos
transmissores de doencgas (antropodes e roedores de importancia para a saude
publica), emitindo laudos e pareceres técnicos.

Fiscalizar obras e efetuar servicos técnicos relativos a instalagbes prediais e
hidrossanitarias e de saneamento de edificacdes e de locais publicos, tais
como: piscinas, parques e areas de lazer, recreagdo e esporte em geral.
Desenvolver estudos, pesquisas, analises, experimentacdes, ensaios,
divulgacao técnica e extensdo, sobre saneamento dos alimentos.

Promover acdes de fiscalizacgdo na area de engenharia sanitaria, quando
inerente a sua especialidade, prestando orientacOes técnicas relativas a
saneamento basico, infra—estrutura e higienizacdo de unidades domiciliares e
estabelecimentos, e exercendo controle da qualidade da agua potavel, dos
residuos ambientais e de poluentes do meio ambiente.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA DE ENGENHARIA DE SEGURANCA DO
TRABALHO

Supervisionar, coordenar e fornecer orientacdo técnica as atividades relativas a
engenharia de Seguranca do Trabalho.

Estudar as condigdes de seguranca dos locais de trabalho e das instalagdes e
equipamentos, visando identificar areas ou problemas de risco.
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Realizar estudos, implementar agOes preventivas com vistas ao controle do
risco, da poluigdao, da manutencao da higiene do trabalho, ergonomia, protegao
contra incéndio e saneamento.

Realizar vistorias, avaliagOes, pericias, arbitra, emite parecer e laudos técnicos
e indica medidas de controle sobre grau de exposicao a agentes agressivos de
riscos fisicos, quimicos e bioldgicos.

Propor e zelar pela obediéncia as politicas, programas, normas e regulamentos
de seguranca do trabalho.

Inspecionar locais de trabalho, delimitando areas de periculosidade.

Elaborar planos destinados a criar e desenvolver a prevencao de acidentes,
promovendo a instalagao de comissdes, acompanhando lhes assessorando.
Propor medidas preventivas quanto a seguranca do trabalho, face a natureza e
gravidade das lesbes provenientes do acidente de trabalho, inclusive as
doencas do trabalho.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMAGAO:

Na Area de Engenharia Ambiental: Ensino Superior em Engenharia Ambiental
e registro no Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.

Na Area de Engenharia Civil: Ensino Superior em Engenharia Civil e registro no
Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.

Na Area de Engenharia Sanitaria: Ensino Superior em Engenharia Sanitaria e
registro no Conselho Regional quando exigido em Legislagdo Federal.

Na Area de Seguranca do Trabalho: Ensino Superior em Engenharia e registro
no Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Estatistico

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades inerentes a calculos estatisticos em geral, criacdo, analise e
interpretacao de indices, levantamentos, pesquisas, estudos e analise de dados.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Estabelecer correlacdbes ou padroes constantes do comportamento de
determinados fendmenos, efetuando andlises estatisticas e interpretacdes de
dados, emitindo relatdrios.

e Planejar, analisar e coordenar a execucao de pesquisas e/ou levantamentos
estatisticos inerentes aos 6rgaos municipais e a alguns aspectos do Municipio.

e Comprovar a validade e a adequacdo aos objetivos especificos de novos
métodos, formulas, sistemas de calculos e outras técnicas através da realizacao
de estudos e/ou implementagao.

e Emitir pareceres técnicos e subsidiar, através de nimeros indices e de dados
depurados, estudos, programas, planos e acoes governamentais.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Estatistica e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Farmacéutico

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades inerentes a preparacao, formulagdao, composicao e
fornecimento de medicamentos para distribuicdo nas respectivas unidades de
salde do Municipio.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Desenvolver acdes relacionadas com a dispensacdao de medicamentos,
mantendo controle e registro de estoque, guarda e distribuicao de
psicoterapicos e entorpecentes.

Colaborar no tratamento do usudrio/paciente, orientando sobre os riscos,
efeitos colaterais e contra-indicagdes dos medicamentos.

Efetuar anadlises de toxinas, substancias de origem animal, vegetais ou
sintéticas, valendo-se de técnicas e aparelhos apropriados de forma a atender
receitas médicas, veterinarias e odontoldgicas.

Verificar as condigdes para armazenamento, manutencao e prazo de validade
dos medicamentos da farmacia da unidade de saldde onde estiver lotado.
Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Farmacia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Farmacéutico Bioquimico

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades inerentes a responsabilidade técnica pelos laboratdrios de
analises clinicas e de saude publica e de estabelecimentos que se dediquem a
producao de estratos, soros, vacinas, produtos destinados a higiene ambiental,
bromatoldgicos, bem como realizacdo de exames de carater quimico-toxicoldgico e
quimico-legista.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Assegurar o controle de qualidade dos meios de cultura utilizados na
microbiologia e na realizacao dos diversos tipos de andlises, adotando normas e
procedimentos técnicos pré - estabelecidos.

e Fornecer subsidio para a elaboracdo de ordens de servico, portarias e
pareceres, assessorando atividades superiores e preparando informes e
documentos sobre legislacdo e assisténcia farmacéutica.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior em Farmacia, com formagdo profissional em
Farmacéutico Bioquimico e registro no Conselho Regional, quando exigido em
legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Fisioterapeuta

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de coordenacao, supervisao e execucao de trabalhos
relativos a utilizacdo de métodos e técnicas fisioterapicas com aplicacdo de
agentes fisicos nos tratamentos de doencas com a finalidade de restaurar,
desenvolver e conservar a capacidade motora do paciente.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Possibilitar a promocao, prevengao, recuperacao, desenvolvimento e
conservacao da saude fisica do usuario/paciente, utilizando métodos e técnicas
fisioterapicas nos tratamentos de doencas, coordenando, supervisionando e
executando agOes integradas de saude, na sua area de atuacao, favorecendo o
convivio e a reintegracao do usuario/paciente ao meio social, familiar e de
trabalho.

Auxiliar no processo de formulacao de hipotese diagndstica, realizando
avaliagOes fisioterapicas com vistas a determinacdo da capacidade funcional do
paciente.

Contribuir para a readaptacdo fisica ou mental de incapacitados, participando
de atividades de carater profissional, educativa ou recreativa organizadas sob
controle médico.

Possibilitar a realizagdo correta de exercicios fisicos e a manipulacao de
aparelhos e equipamentos, supervisionando e avaliando atividades da equipe
auxiliar de fisioterapia, orientando-a na execugao das tarefas.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Fisioterapia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Fonoaudidlogo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades relacionadas ao tratamento das disfuncdes da fala e da
escrita, contribuindo para integracao social de pessoas portadoras de deficiéncia
dessa natureza.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitacdo da fala do usuario/paciente,
executando atividades de treinamento fonético, auditivo, de diccao e
empostacao da voz, de acordo com a deficiéncia oral identificada.

e Desenvolver trabalhos de reeducacao no que se refere a area de comunicagao
escrita, oral, fala e audicao.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior em Fonoaudiologia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Geografo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades inerentes ao estudo dos fendmenos fisicos e humanos
relacionados as escalas local, regional, dentre outras, estudando a distribuicdo
desses fendOmenos no espaco, procurando identificar os fatores explicativos e suas
conseqliéncias, assim com, interpretar os significados dos territorios,
considerando, para o efeito, as dimensdes identitarias dos lugares.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Avaliar as situacOes de perigo e risco e os contributivos para o ordenamento
biofisico que envolve o estudo de fendmenos fisicos.

e Desenvolver trabalhos relativos a geomorfologia, o tipo de solo, as condicOes
climaticas e a vegetacdo natural de determinada area, estudando a evolugao
das formas de relevo — montanhas, vales, planaltos — e individualizam unidades
geomorfoldgicas no territdrio.

e Realizar, estudos hidroldgicos, especialmente sobre o funcionamento dos
hidrossistemas - bacias hidrograficas e aqiferos.

e Realizar estudo e classificacdo das associacOes vegetais caracteristicas de uma
regiao, registrando o tipo de plantas predominantes nos diferentes estratos -
herbaceos, arbustivo e arbdreo - e a extensdo de territdrio que ocupam,
classificando as associacdes segundo as suas caracteristicas biogeograficas.

e Desenvolver estudo acerca do clima urbano — variagbes da temperatura,
dindmica particular do vento — e a avaliacdo do conforto/desconforto humano e
da qualidade de vida nas cidades que constituem os principais dominios de
integragao do clima no planejamento urbano.

e Realizar andlises da ocupacdao humana do territdrio, estudando as dinamicas
natural e migratoria da populagdo, o tipo de povoamento, as dinamicas da rede
urbana-metropolizagao, urbanizagao difusa, policentrismo, as atividades
econdmicas e a distribuicao dos equipamentos e infra-estruturas.

e Realizar analises das atividades econdmicas desenvolvidas pela populagao,
registrando entre outros, o tipo de agricultura praticado - produtos cultivados,
maquinas utilizadas, extensao de terreno cultivada, a indlstria existente,
produtos fabricados, localizacao das unidades fabris, fatores de producao e a
presenca do setor terciario - localizacdo, diversidade das atividades,
segmentacao e mercados.
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e Elaborar estudos de programacao dos equipamentos sociais, tais como os
estabelecimentos de educacao, saude, cultura e lazer, bem como a distribuigdo
das infra-estruturas, designadamente vias de transporte, comunicacao e
logistica.

e Elaborar estudos integrados, relatorios e mapas que caracterizam o espago e 0s
diferentes fendmenos fisicos e humanos, emitindo pareceres e recomendagoes.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Geografia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Geologo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades relacionadas a investigacao cientifica, que permitam obter
informagdes sobre a terra, sua composicao, estrutura, origem e evolugao, assim
como, realizar trabalhos de prospeccao e exploragao de determinados recursos
naturais e participar de estudos dos terrenos destinados a obras de engenharia.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Realizar trabalhos topograficos e geodésicos, levantamentos geoldgicos,
geoquimicos e geofisicos, pesquisas e estudos relativos a ciéncia da terra.

e Fazer trabalhos de prospeccao e pesquisa para cubacao de jazidas e
determinacao de seu valor econémico.

e Executar trabalhos de cartografia geoldgica, registrando em mapas a
distribuicdo dos diferentes tipos de rochas, as estruturas tectonicas, os
acidentes tectonicos (falhas e fraturas geoldgicas nas rochas), a inclinagao e a
espessura das camadas rochosas, a idade dos diferentes afloramentos
rochosos, os tipos de fdsseis existentes e a topografia.

e Elaborar cartas (mapas) de risco sismico, inventariando zonas mais sujeitas a
Sismos.

¢ Identificar as zonas mais sujeita a fendbmenos como cheias e desabamentos de
terras.

e Executar tarefas relacionadas com ciéncias, tais como, o vulcanismo, a
paleontologia, a mineralogia e a petrologia.

e Realizar trabalhos relacionados com obras de engenharia, tarefas de
reconhecimento geoldgico e geotécnico das areas para as quais se projetam
obras como estradas, barragens, edificios, pontes, aterros sanitarios e tuneis.

e Fazer acompanhamento da construcdo das obras quando é necessario fazer
aterros ou desaterros.

e Realizar trabalhos de hidrogeologia, relacionados com o estudo, a prospeccao e
a captacao de aguas subterraneas.

e Executar trabalhos que visam identificar os desequilibrios ambientais que
possam vir a acontecer em determinado local por forca de obras.

e Realizar pericias e arbitramentos, emitir laudos e pareceres técnicos.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.



ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMACARI
GABINETE DO PREFEITO

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Geologia e registro no Conselho Regional, quando
exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Gestor de Politicas Publicas

DESCRICAO SUMARIA

Desempenhar atribuicdes que envolvam as atividades de planejamento e avaliacao
de politicas publicas, assessoramento e gestdo administrativa, no ambito da
administragdo publica municipal.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Identificar, analisar, otimizar e avaliar processos de trabalho.

Desenvolver, implementar, acompanhar e avaliar o planejamento estratégico,
tatico e operacional do Municipio.

Realizar estudos, pesquisas, levantamentos e analise de dados, bem como
proposicao e antecipacao de solugoes.

Desenvolver, implementar, coordenar e acompanhar projetos especializados.
Coordenar equipes de trabalho visando a operacionalizacdo de processos
administrativos ou técnicos e de programas e projetos especiais.

Conduzir processos de negociagao interna ou externa a administracao publica
municipal, bem como participar dessas atividades.

Gerir recursos humanos, materiais, financeiros, técnicos e organizacionais sob
sua responsabilidade.

Articular ou negociar apoios, parcerias e de outros recursos necessarios a
implementacao de projetos.

Identificar fontes de financiamento ou de investimento, bem como captacao de
recursos financeiros, tecnoldgicos e outros necessarios.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior e registro no Conselho Regional, quando exigido em
legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Jornalista

DESCRICAO SUMARIA

Redigir, interpretar e organizar noticias a serem divulgadas, expondo, analisando e
comentando os acontecimentos para transmitir informacdes da atualidade publica,
conferéncias, congressos e eventos diversos.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Coletar os assuntos a serem abordados, entrevistando celebridades,
personalidades e/ou pessoas da comunidade, assistindo a manifestagoes
publicas, conferéncias, congressos e eventos diversos.

Consultar fontes diversas de interesse da comunidade, informando-se dos
ultimos acontecimentos para organizar e redigir noticias.

Escrever crbnicas, comentarios artigos dando sua interpretacdo pessoal sobre
os fatos causas, resultados possiveis conseqliéncias para possibilitar a
divulgacdo de noticias interesses publicos e de fatos e acontecimentos da
atualidade.

Encaminhar os artigos ao setor de editoragdao, jornal ou grafica, enviando
minutas dos mesmos para submeté-los a aprovacdo e orientacdo para
divulgagao.

Fazer a cobertura jornalistica de todos os eventos realizados pela prefeitura,
bem como redigir notas e/ou matérias para divulgar os eventos realizados.
Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Jornalismo e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Médico

DESCRICAO SUMARIA

Prestar assisténcia médica, efetuando exames, emitindo diagndsticos,
prescrevendo medicamentos e realizando tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica para
promover a saude e o bem estar da comunidade do Municipio, bem como,
desempenhar papel de apoio matricial e de capacitacdao na sua area especifica,
quando necessario.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Assegurar atendimento integrado ao usuario/paciente, promovendo agbes de
prevencao, diagndstico e tratamento de doencas, realizando ou solicitando,
exames clinicos, prescricdes de exames e medicamentos, cirurgias e pericias.
Favorecer a melhoria da qualidade de vida dos usuarios/pacientes do sistema
de saude do Municipio, desenvolvendo agOes preventivas e assisténcias,
promovendo campanhas educativas e coordenando grupos especificos de
trabalho (diabetes, hipertensdo, planejamento familiar, dependéncia quimica,
dentre outros).

Prover meios de prevencdo e preservacao da saude do servidor municipal,
coordenando, executando e controlando o servico de medicina ocupacional,
apoiando as diversas areas em suas necessidades operacionais, resguardando a
responsabilidade da PMC relativas as co-responsabilidades sociais referentes
aos servicos terceirizados e desenvolvendo programas preventivos e
informativos.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Medicina e registro no Conselho Regional, quando
exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Nutricionista

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades de planejamento, coordenacao e supervisao de servicos ou
programas relativos a educacao alimentar e nutricao.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de alimentagao e
nutricao a populacgao.

Coordenar e propor adocao de normas, padroes e métodos de educacgao e
assisténcia alimentar, nos estabelecimentos escolares, hospitalares e outros.
Prestar informacdes técnicas para divulgacao de normas e métodos de higiene
alimentar, visando a protecao materno infantil e dos doentes.

Elaborar diagnédstico, examinando as condicdes alimentares e de nutricdo da
populagao.

Planejar, coordenar e executar e/ou supervisionar programas educativos para
criacao, readaptacdo ou alteracdao de habitos e regimes alimentares adequados
a populagao.

Registrar consultas elaborando dietas, sob orientagdo médica como
complemento do tratamento ao paciente.

Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicao
das refeicOes, recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e
distribuicao para possibilitar um melhor rendimento do servigo.

Zelar pela ordem e manutencdo das condigbes higiénicas e de seguranca no
ambiente de trabalho.

Registrar em prontuadrio consultas e/ou atendimentos prestados aos clientes,
assim como efetuar registro de despesas e de pessoas que recebem refeicoes,
fazendo anotacdes em formularios apropriados para estimular custos médio de
alimentacao.

Inspecionar, orientar e executar atividades relacionadas com a inspecao de
saude nos estabelecimentos com base na legislacao vigente, bem como lavrar
autos de apreensao, infracao e interdicao, aplicando corretamente o poder de
policia, usando como ponto de apoio a legislagdo vigente.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.
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REQUISITOS BASICOS
FORMACAQ: Ensino Superior em Nutricao e registro no Conselho Regional, quando
exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Odontdlogo

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades odontoldgicas, realizando exames preventivos,
tratamentos, pericias e orientacdo a pacientes em geral.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Promover acdes integradas de saude e higiene bucal, desenvolvendo
programas, participando de campanhas e realizando atividades odontoldgicas
generalizadas, exames e tratamentos.

Contribuir para o processo de programacao e de avaliacdo das medidas de
controle das doencas transmissiveis, desenvolvendo agdes de vigilancia
epidemioldgica, compreendendo informacdes, investigagbes e levantamentos.
Assegurar maior eficacia e eficiéncia do servico, orientando e supervisionando a
equipe auxiliar de odontologia.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Odontologia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Pedagogo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de planejamento, orientagao, coordenacao, supervisao e
execucao de tarefas técnico-pedagdgicas na area de desenvolvimento de pessoal e
profissional dos servidores municipais e a area de desenvolvimento social.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Garantir a regularidade do desenvolvimento sdcio—educativo dos servidores,
planejando, coordenando e avaliando processos de ensino—aprendizagem.
Contribuir para o desenvolvimento e aperfeicoamento profissional do servidor
municipal, elaborando, coordenando e avaliando treinamentos e acoes técnico
— pedagdgicas.

Integrar equipes multidisciplinares no desenvolvimento de agdes/campanhas
educativas voltadas para melhoria da qualidade de vida dos servidores e dos
usuarios dos servicos municipais.

Planejar, elaborar e desenvolver projetos de captacao de recursos e convénios
com entidades para promocao de cursos de aperfeicoamento e/ ou reciclagem
de servidores.

Elaborar e desenvolver projetos para levantamento de necessidade de
treinamento nos diversos 6rgaos da PMC, voltados para programas de
desenvolvimentos de recursos humanos.

Planejar, organizar e coordenar a execugao de cursos, elaborando instrumentos
para a avaliacao do processo de ensino/aprendizagem.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Pedagogia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Programador Visual

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades especializadas de carater técnico-cientifico, criativo e
artistico, com vistas a concepcdo e desenvolvimento de projetos de objetos e
mensagens visuais que equacionam sistematicamente dados ergondmicos,
tecnoldgicos, econbmicos, sociais, culturais e estéticos que atendam
concretamente as necessidades humanas.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

e Planejar e projetar sistemas, produtos, ou mensagens visuais objetivando
assegurar sua funcionalidade ergonOmica, sua correta utilizagdo, qualidade
técnica e estética racionalizacao estrutural, fabricagao ou reproducao.

e Projetar, aperfeicoar, formular, reformular e elaborar modelos ou sistemas
visuais sob forma de desenho, diagramas memoriais, maquetes, artes-finais,
prototipos e outras formas de representacao.

e Assessorar a area editorial, de planejamento urbano e de transporte,
desenvolvendo, detalhando e acompanhado a execucao de projetos de
programacao visual.

e Zelar pelo cumprimento dos procedimentos, das normas e da legislacao
pertinentes aos engenhos publicitarios, prestando orientacdes e realizando
vistorias, sempre que se fizer necessario.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Publicidade e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Procurador do Municipio

DESCRICAO SUMARIA

Representar, privativamente, o Municipio em qualquer Juizo ou Tribunal, mesmo
administrativo. exercer as funcdes de assessoria e consultoria juridica superior no
ambito da Administracao Municipal, colaborar com o Prefeito na fiscalizacdo da
legalidade, impessoalidade, moralidade, e publicidade no ambito do Poder
Executivo, supervisionar, coordenar, dirigir e executar os trabalhos de apuragao de
liquidez e certeza da divida ativa do Municipio, tributaria e de qualquer outra
natureza, bem como inscrever, cobrar, receber e controlar a divida ativa.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Representar o Municipio e promover a defesa de seus direitos e interesses em
qualquer instancia judicial, nas causas em que for autor, réu, assistente,
opoente, terceiro interveniente ou, por qualquer forma, interessado, usando de
todos os recursos legalmente permitidos e todos os poderes para o foro em
geral, e, quando expressamente autorizado pelo Prefeito ou por delegacao de
competéncia, os especiais para desistir, transigir, acordar, transacionar, firmar
compromisso, receber e dar quitacdo, bem como deixar de interpor recursos
nas acoes em que o Municipio figure como parte.

Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Prefeito
e pelos Secretarios do Municipios e dirigentes de entidades da administragao
indireta do Municipio.

Representar a Fazenda Municipal nas assembléias das empresas publicas ou
outras entidades de que participe o Municipio.

Representar a Fazenda Municipal junto ao Conselho de Contribuintes do
Municipio.

Representar a Fazenda Municipal junto aos Cartérios de registro de Imdveis,
requerendo a inscricdo, transcricao ou averbacao de titulo relativo a imoével do
patriménio do Municipio.

Assessorar a Fazenda Municipal nos atos relativos a aquisicdo, alienacdo,
cessaon, concessao, permissao, aforamento, locagao e outros concernentes a
imoveis do patrim6nio do Municipio.

Representar a administracao publica municipal, centralizada e descentralizada,
junto aos érgaos encarregados da fiscalizagdo orgamentdria e financeira do
Municipio.
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Supervisionar, coordenar, dirigir e executar os trabalhos de apuragao de
liquidez e certeza da divida ativa do Municipio, tributaria e de qualquer outra
natureza, bem como inscrever, cobrar, receber e controlar a divida ativa.
Examinar as ordens e sentencgas judiciais cujo cumprimento envolva matéria de
competéncia do Prefeito ou de outra autoridade do Municipio.

Promover, junto aos drgaos competentes, as medidas destinadas a apuragao,
inscricdo e cobranca da divida ativa do Municipio.

Minutar contratos, convénios, acordos e, quando solicitada, exposicao de
motivos, razOes de veto, memoriais ou outras pecas de natureza juridica.
Promover a expropriacdo amigavel ou judicial de bens declarados de utilidade
publica, necessidade publica ou interesse social.

Promover a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa, de maneira a evitar
contradicao ou conflito na interpretacao das leis e dos atos administrativos.
Coligir elementos de fato e de direito e preparar, em regime de urgéncia, as
informagdes que devam ser prestadas, em mandado de seguranca, pelo
Prefeito, Secretarios de Municipios e outras autoridades do Municipio, quando
acoimadas de coatoras.

Diligenciar e adotar medidas necessarias no sentido de suspender medida
liminar, ou a sua eficacia, concedida em mandado de seguranca, quando para
isso for solicitada.

Propor ao Prefeito a provocacao de representacao do Procurador Geral da
Republica para declaracdo de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo
federal, estadual e municipal.

Propor ao Prefeito a revogacao ou a declaracao de nulidade de atos
administrativos.

Promover a pesquisa e a regularizacao dos titulos de propriedade do Municipio,
a vista de elementos que lhe foram fornecidos pelos servicos competentes.
Exercer funcdo normativa, supervisora e fiscalizadora em matéria de natureza
juridica.

Sugerir ao Prefeito, aos Secretarios do Municipio e dirigentes de O6rgaos
diretamente subordinados ao Chefe do Executivo e de 6rgaos da administragao
descentralizada, providéncias de ordem juridica reclamadas pelo interesse
publico ou por necessidade de boa aplicagdo das leis vigentes.

Colaborar, quando solicitada, na elaboragao de projetos de leis, decretos e
outros atos administrativos da competéncia do Prefeito.

Requisitar a qualquer Secretaria, ou 6rgdo da administracdo centralizada ou
descentralizada, processos, documentos, certiddes, cdpias, exames, diligéncias,
informacOes e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de suas
finalidades, bem como técnicos da PMC, para realizacdo de pericia, quando o
assunto envolver matéria que reclame o exame por profissional especializado.
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e Celebrar acordos judiciais, em qualquer instancia, que visem a extincao de
processos.

e Zelar pela observancia das leis e atos emanados dos poderes publicos.
e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior em Direito e registro no Conselho Regional, quando
exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Psicdlogo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de coordenacao, orientacao, planejamento e execucao de
tarefas especializadas referentes ao estudo do comportamento humano, dinamica
da personalidade, com vistas a orientacao psico-pedagdgica ocupacional, clinica,
atendimento individual e desenvolvimento social.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para a captagao, manutencdao e desenvolvimento dos Recursos
Humanos compativeis com as necessidades do organismo municipal,
implementando e executando programas de recrutamento, selecao,
acompanhamento e desenvolvimento de pessoal e administracao de cargos e
salarios, em conformidade com as politicas e diretrizes da PMC e com a
legislacao.

Contribuir para o desenvolvimento e adequado aproveitamento das
potencialidades internas, desenvolvendo e operacionalizando processos de
avaliacdo de desempenho, da proposicao sistematica de premiacao e
reconhecimento, monitoramento e controle do quadro de pessoal,
enquadramentos e outros pertinentes a area.

Contribuir para a formacao, treinamento, capacitagao e desenvolvimento de
pessoal, identificando necessidades, elaborando programas, identificando
recursos financeiros, parcerias e instrutoria interna e externa bem como,
promovendo o apoio logistico necessario.

Atuar nos programas de atendimento assistencial a saude do servidor e seus
dependentes, participando das etapas de contratacao, manutencao e controle
dos sistemas de assisténcia médica e odontoldgica.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

QUANDO ATUANDO NA AREA DE SAUDE

Contribuir para promocao, prevencao e recuperacao da saude e do bem estar
psicolégico do individuo e/ou da coletividade, coordenando, orientando e
executando, de forma integrada, atividades especializadas relativas a analise do
comportamento humano e a dindmica da personalidade.
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e Atuar no tratamento de distirbios psiquicos, estudando caracteristicas
individuais e aplicando técnicas adequadas para restabelecer os padroes
normais de comportamento e relacionamento.

e Auxiliar no processo de formulacdo de hipdtese diagndstica, reunindo
informacdes e dados psicopatoldgicas a respeito de pacientes, obtidos através
de entrevistas, testes e exames.

e Subsidiar, quando atuando na area organizacional, acOes relativas a
recrutamento, selecao, treinamento, salide ocupacional, seguranca do trabalho,
ergonomia, acompanhamento psicopedagdgico e processo psicoterapico.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Psicologia e registro no Conselho Regional,
quando exigido em legislacao federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Sanitarista

DESCRICAO SUMARIA

Assegurar o desenvolvimento das agbes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria,
propondo medidas e identificando fatores condicionantes do processo saude -
doenca que promovam a prevencao e o controle de doencas em todos os niveis da
prestacao de servicos, observando as diretrizes do Sistema de Saude do Municipio.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir para formulacdo de politicas e diretrizes relativas a area de Saude
Publica, realizando estudos, estabelecendo normas e recomendacdes técnicas
referentes ao controle e profilaxia de endemias e epidemias.

Subsidiar e apoiar os gestores municipais da area de saude, gerando
informacdes técnicas e dados capazes de estabelecer o perfil epidemioldgico /
social do Municipio.

Atuar nos Programas de Educacdo em Saude Pulblica, planejados e
desenvolvidos pelo Municipio, envolvendo atividades de treinamento a
populagao.

Contribuir para o processo de qualificacdo de recursos humanos na area de
saude e saneamento, planejando, supervisionando e executando programas de
capacitagao.

Contribuir para eficacia dos sistemas de custeio, através do controle dos custos
nas diversas etapas do seu processo de trabalho.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior e curso especifico de pds-graduacdo em grau de
especializacdo em Saude Publica e registro no Conselho Regional quando exigido
em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Socidlogo

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolver atividades inerentes a elaboracao e execucao de projetos, programas
e pesquisas sobre as condigdes sdcio-econdmicas, culturais e organizacionais das
instituicdes comunitarias.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Promover interacao humana em novos polos de desenvolvimento socio, politico
e econdémico identificados, executando trabalhos que favorecam o
desenvolvimento comunitario.

Garantir a integracao e o bem estar da comunidade, planejando e executando
programas, projetos e pesquisas sociais com individuos e grupos, nas areas de
educacdo, saude, habitacdo e outras.

Contribuir para a melhor adequacdo de sistemas cooperativos a realidade
socio-econdmica, realizando estudos de organizacdo social.

Contribuir para o planejamento das acOes de desenvolvimento da regiao,
efetuando estudos e pesquisas e propondo a implantacao de programas no
campo socioldgico.

Integrar equipes multiprofissionais na elaboracdo, analise e implantacdo de
projetos nas areas basicas de saude, habitacdo, educacdo, trabalho,
comunicagao, promogao social e outros.

Prestar assessoria técnica aos 6rgaos competentes em assunto de natureza
socio-econdmica cultural, elaborando estudos e pareceres para orientar tomada
de decisdes em processos de planejamento e organizagao.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Sociologia e registro no Conselho Regional
quando exigido em Legislacdao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO — Técnico em Desenvolvimento Cultural

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades inerentes a eventos de ordem civica e artistico-cultural,
bem como, elaborar e desenvolver projetos que despertem na comunidade o gosto
pelas artes de uma maneira geral.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Organizar desfiles civicos-culturais e fanfarras.

Promover concursos de fanfarras e musica popular brasileira no Municipio,
visando incentivar os musicos, bem como descobrir novos talentos.

Formar grupos de teatro, danca e instrumentos musicais na rede escolar e
associacOes de bairro do Municipio, destinado a criancas, adolescentes e
adultos.

Ajudar a desenvolver nos jovens o interesse pelas atividades artistico-culturais,
utilizando-se de técnicas especificas.

Planejar e desenvolver atividades artisticas tais como: teatro, danca, musica,
artes plasticas e artesanato em geral para populacdo de baixa renda do
Municipio.

Cadastrar manifestacdes populares, com o objetivo de resgatar a identidade
cultural do Municipio.

Coordenar e desenvolver projetos para a formacado de coral e filarmonica, bem
como reger banda musical e promover cursos de teoria musical.

Realizar atividades culturais recreativas durante as datas comemorativas do
calendario do Municipio.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Artes Plasticas, Teatro, Misica ou Danca e
registro no Conselho Regional quando exigido em Legislagao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Técnico de Vigilancia em Salide NS

DESCRICAO SUMARIA

Assegurar o cumprimento das diretrizes e desempenho institucional exercendo,
através de acdes do poder de policia, funcdes de controle exclusivo do poder
municipal, orientando, disciplinando, fiscalizando e subsidiando as atividades de
saude publica, em conformidade com a legislacdo e com base nas metas e prazos
previstos pela Administragao Municipal.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Assegurar o cumprimento das politicas e diretrizes referentes a salde publica,
constante no Plano Municipal de Saude.

Compatibilizar o conhecimento especifico das areas de medicina, medicina
veterindria, bioquimica, enfermagem, nutricdo, biologia e farmacia com a
legislacdo referente a vigilancia sanitaria, abrangendo o controle de surtos,
endemias e epidemias, produtos de consumo humano, zoonoses, variaveis
presentes no meio ambiente e ambiente de trabalho que afetem a saude do
individuo e da coletividade.

Subsidiar a formulacdo de politicas e diretrizes na area de saude publica,
propondo instrumentos institucionais e normativos vinculados a vigilancia
sanitaria.

Contribuir para o redirecionamento do Plano Municipal de Saude e para o
desenvolvimento dos processos de trabalho do controle sanitario, gerando,
organizando e disponibilizando indicadores técnicos para avaliacao, dados
estatisticos sobre fatores determinantes da salde publica, sistemas de
mortalidade, nascidos vivos e outros e informagdes demograficas, ambiental e
socio - econOmicas.

Subsidiar a elaboracao de projetos arquitetonicos de unidades de saude de
competéncia do Municipio.

Exercer as agOes das Vigilancias de: Saude do Trabalhador, Epidemioldgica,
Sanitaria, Ambiental em Saude e Controle de Doencas transmitidas por vetores
e outras zoonoses, que afetem a saude do individuo e da coletividade. E
produzir informes técnicos sobre areas de interesse sanitario e de legislacao
aplicada.
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¢ Inspecionar, investido no poder de policia sanitaria, espagos publicos e privados
de interesse sanitario, bem como acessar dados gerados ou arquivados nesses
espacos que venham contribuir para a adocdo de medidas sanitarias, emitir
laudos, notificacdes, e infragdes, e prover intervencdes e/ou interdicdes em
ambientes diversos, garantindo o interesse da saude publica.

e Monitorar agravos de interesse sanitario desenvolvendo acdes de vigilancia em
saude, produzindo informacdes analiticas, relatdrios técnicos de avaliacdo dos
Servigos.

e Gerenciar, planejar e desenvolver atividades de Sistemas de Informagao em
Saude.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior e curso especifico de pds-graduacdo em grau de
especializacdo em Saude Publica e registro no Conselho Regional quando exigido
em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Turismodlogo

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades de planejamento, estudos, andlises e previsdes de natureza
econdmica, social e ambiental, propondo medidas e diretrizes que assegurem a
viabilidade de projetos de desenvolvimento e de fomento a atividade turistica, de
forma integrada e sustentavel no Municipio

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Elaborar estudos, pesquisas e analises objetivando o planejamento sustentavel
dos espacos turisticos do Municipio.

Formular planos, programas e agOes destinadas ao desenvolvimento e
fortalecimento do turismo local, focado nas politicas regional / estadual e
nacional.

Elaborar projetos de captagao de investimentos e eventos, fortalecendo as
parcerias publico/privada.

Elaborar projetos e realizar eventos de promocdo e divulgagdo turistica do
municipio.

Elaborar e implantar projetos para a diversificacdo da oferta turistica, mediante
o0 incentivo a producao associada ao turismo.

Elaborar e implantar projetos de qualificagao profissional e de melhoria da
qualidade da prestacao de servigos ao turista.

Elaborar e implantar projetos de conscientizagdo turistica e ambiental nas
comunidades locais.

Implantar sistemas de avaliagdo e monitoramento dos equipamentos turisticos.
Implantar certificacdo das atividades, empreendimentos e equipamentos dos
prestadores de servicos turisticos, de acordo normas e critérios técnicos dos
orgados oficiais de regulamentagao.

Elaborar e implantar projetos e programas regionais de desenvolvimento do
turismo de capacitagao, de infra-estrutura, de financiamento, e de fomento e
captacao de investimentos para o turismo.

Orientar, acompanhar e supervisionar a execugao de projetos e programas de
financiamento de obras, servicos e atividades turisticas no ambito do fundo
municipal.

Acompanhar e orientar as agoes do conselho municipal de turismo.
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e Propor e supervisionar aplicacao de recursos provenientes de contratos e
convénios com entidades estaduais e nacionais na area do turismo.

e Formular planos e programas voltados para geragao de novas alternativas de
desenvolvimento local, com base nos segmentos turisticos e sua cadeia.

e Articular com os demais drgaos governamentais e entidades da administragdo
municipal, estadual e federal, setor produtivo e terceiro setor, em seus
programas, projetos e acdes que tenham interface com a politica de turismo.

e Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Turismo e registro no Conselho Regional quando
exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Urbanista

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades inerentes a estudos, planos e projetos que visem promover
o crescimento e revitalizacao harmoniosa das areas urbanas, suburbanas e rurais,
considerando aspectos geograficos, sociais, econdmicos, tecnoldgicos, culturais e
ambientais.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Contribuir na formulagdo e implementacao do Plano Diretor de
Desenvolvimento Urbano.

Contribuir na formulagao e implementacao de planos, programas e projetos,
relacionados as atividades de controle e ordenamento do uso do solo,
preservacao do meio ambiente e desenvolvimento sdcio — econdmico - cultural
do Municipio.

Assegurar a execucao e promogao de projetos e atividades voltadas para a
garantia da qualidade ambiental, ordenamento e uso do solo, bem como a
administracdo da publicidade em logradouros publicos, analisando e aprovando
projetos de empreendimentos, seguranca contra incéndio e panico e obras em
logradouros publicos, de acordo com as normas pertinentes.

Garantir sistematicamente a integracdo com as areas de planejamento e
fiscalizacao de normas, mantendo permanentemente atualizado os diversos
cadastros georeferenciados, indicadores, relatdrios, demonstrativos, graficos e
outros pertinentes.

Planejar, realizar e supervisionar diagndsticos, pesquisas, estudos técnicos,
mapeamentos e levantamentos para subsidiar a elaboragao de projetos de
urbanismo.

Elaborar planos, programas e projetos setoriais e complementares, em todas as
suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas e metodologias.
Acompanhar e fiscalizar a execucao de obras e construgoes.

Emitir pareceres sobre assuntos de sua especialidade.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.
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REQUISITOS BASICOS

FORMACAO: Ensino Superior em Urbanismo ou em Arquitetura com curso
especifico de pds-graduacdo em grau de especializacao em Urbanismo e registro
no Conselho Regional quando exigido em Legislacao Federal.
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ANEXO III
DESCRICOES DE CARGOS
ADMINISTRACAO DIRETA

CARGO - Veterinario

DESCRICAO SUMARIA
Planejar, executar e avaliar programas de controle de zoonoses, realizando
avaliacdes epidemioldgicas.

RESPONSABILIDADES / ATRIBUICOES PRINCIPAIS

Realizar estudos experimentais com animais, diagnosticando doencas através
de exames clinicos e de laboratdrio.

Coordenar, supervisionar e executar acdes de vigilancia epidemioldgica e
sanitaria.

Planejar programas de controle de doengas, reunindo informagdes, avaliando-
as e interpretando-as e propondo medidas preventivas e corretivas, quando
necessario.

Monitorar agdes de controle de endemias e epidemias, realizando estudos e
estabelecendo recomendacdes técnicas quanto aos agentes imunizantes e
pratica de imunizacdo, bem como, elaborando normas visando o controle e a
profilaxia de endemias e epidemias.

Participar junto aos diversos érgaos publicos ou privados na identificacao e
planejamento de medidas na area de salde publica.

Planejar, supervisionar e executar programas de capacitagdo de recursos
humanos para a area de saude publica, atuando ao nivel da populacdo nos
programas de educacao em saude e, inclusive ministrando treinamentos.
Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

REQUISITOS BASICOS
FORMACAO: Ensino Superior em Medicina Veterinaria e registro no Conselho
Regional quando exigido em Legislacao Federal.



